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Vorwort

Vielen Dank dafir, dass Sie Winitas erworben haken,
innovatives Produkt, zu dem Sie sich wirklich beghi
wunschen kdnnen. Mit lhrem Kauf tragen Sie dazy bei
einen neue Software-Technologie fur Weinbaubedriab
ermdoglichen. Dadurch haben Sie gleichzeitig ungare
ma und unsere Vision von der Zukunft einer leisti@g
higen und einfach zu bedienenden Software fur Winze
gefordert.

Wir haben nun Uber acht Jahre in die Entwickluresels
Produktes investiert und hatten dabei vor allem &ei
vor Augen: Ihnen dabei zu helfen, Ihre Blroarbeies-
fach und effektiv zu erledigen wie nur moglich.

Wir sind von Winitas so Uberzeugt, dass wir lhnes d
Recht einrdumen, Winitas vier Wochen lang zu tedden
Nichtgefallen schicken Sie uns einfach dieses Hacllb
mit der CD-ROM und der Rechnung zurtick. Sie gehen
kein Risiko ein.

Ich hoffe, Sie teilen die Begeisterung, die uns tei
Entwicklung von Winitas getragen hat, und ich hpoBe
werden dabei sein, wenn dieses System in Zukuntewe
ausgebaut wird.

Jurgen Hoffmann

Landvolk Verlag
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Installation

Systemanforderungen
Jeder PC mit Windows ab Version 98

Legen Sie die Winitas CD in Ihr CD-ROM Laufwerk ein
Die Installation startet automatisch. Bestéatigee Sile
Fragen des Installationsprogramms mit der Eingabeta
Sie starten nach erfolgreicher Installation Winitast
"Start" - "Programme” - "Winitas" - "Winitas" odéber
das Symbol auf dem Desktop.

Sollte das Setup-Programm nach einlegen der CDx nich
automatisch ausgefuhrt werden, dann starten SiéMias
nitas - Setup manuell. Lassen Sie sich Uber dash8ly
LArbeitsplatz® den Inhalt der CD anzeigen, undrigia
Sie mit Doppelklick das Programm SETUP.EXE.

Der 1. Start

Wenn Winitas zum erstenmal gestartet wird, ersctoas
folgende Fenster:

Demodaten  ver-
Betriebsdaten o Wenden“ Wahlen S|e
Es wurden keine Daten gefunden. Was machten Sie tun? EE fur den Test von Wini_
Auswahl tas.
(=) :Demodaten venwenden, ”Neue Datendatei

iwenn Sie Winitas mit Beispieldaten testen machten,

) Meue Datendatei anlegen,

anlegen” erstellt eine

wenn Sie lhre Daten eingeben mochten. leere DatendatEi, wenn
("3 Daten riicksichern, Sle elgene Daten er-

wenh lhre Betriebedaten auf Diskette gesichert wurden.

) Daten im Netzwerk suchen,
wenn lhre Betiebsdaten bereits woanders varhanden zind.

fassen mochten.

Mit ,Daten rucksi-
ene | ok | chern* koénnen Sie
bereits vorhandene

Winitas-Daten zuriicksichern.

Haben Sie didDaten auf einem anderen PC oder Server
im Netzwerk gespeichert, so wéhlen Sie den letzten
Punkt aus.
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Die Freischaltung

Winitas kann nach der Installation 30 Tage langagée=t
werden. Danach werden Sie aufgefordert, dass Rrogra
zu registrieren. Sie kobnnen dies telefonisch onenter-
net unterwww.winitas.de durchfiihren. Dadurch ist ge-
wabhrleistet, dass nur registrierte Anwender Winitaizen
konnen. Bitte haben Sie Verstandnis dafir.

Bestatigen

i

Die Testphasze von Winitas izt beendet. *“Wenn Sie sich [l winitaz entschieden haben, S|e diese

konnen Sie lhr Programm jetzt registriersn.
Aufforder-
Mochten Sie Winitas jetzt registieren?
= ung Ja.

Hein |

Freischaltung

S0 registrieren Sig Winitas:

1. Rufen Sie untetalgender Mummer an:
0261 | 304 22 65 abbrechen

2, iaeben Sie diese Schliisselnummer an;

Geben Sie uns
die unter Punkt
2 angezeigte
Nummer an und
tragen Sie dann
in das Eingabe-

o

=
IH
]

ie di i in! . .
3. Tragen Sie die Freischaltnurnrnmmer ein! feld die Frei-

schalthummer

ein.

Wenn die Freischaltung er-

f0|greiCh war, erscheint diese Die Freizchaltung war erfolgreichl
I\/Ieldung_ Die Auﬁorderung "Wiel Spal und Erfalg mit winitas.
zur Freischaltung erscheint ir
Zukunft nicht mehr.
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Tipps fur Neueinsteiger

Als Neueinsteiger sollten Sie die hier angegebegibdR-
folge einiger Schritte beachten, um die Grundelhste
gen von Winitas und der Daten vorzunehmen.

Einstellungen

Das Menu Einstellungen gibt lhnen die Méglichkeit

Grundeinstellungen vorzunehmen, die tberall im Pro-
gramm gebraucht werden. So werden hier z.B. lhre
Adresse, Weinsorten etc. angelegt.

Kunden

Im Menu Kunden legen Sie Ihren Kundenstamm an.
Dieser wird bendétigt, um z.B. Rechnungen an Kunden
zu erstellen.

Weine
Im MenlU Weine legen Sie die Stammdaten lhrer Wei-
ne an

Rechnungen
Haben Sie die Schritte 1 bis 3 ausgefuhrt, darnmeste
alle Daten bereit, um Rechnungen zu schreiben.

Auswertungen
Nachdem einige Rechnungen erstellt wurden, kdnnen
die Auswertungen aufgerufen werden.
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Die Steuerleiste

Die Steuerleiste

AL
L

WWeine

Rechnungen

2

N

Aldswerking
|

Einstellungen

Offnet die
Kundenverwal-
tung

Offnet die
Weinverwaltung

Offnet die Auf-
tragsverwaltung

Offnet die Aus-
wertungszentrale

Offnet das Ein-
stellungsfenster

Beendet Winitas

Schaltet zum
Meni ,Dienste”

Start €

Disnste

Schaltet zum
Menu ,Start*

Offnet den
Datensicherungs-
Assistenten

Offnet den
Datenriicksiche-
rungsassistenten

Offnet die
Farbeinstellung

Offnet die Betriebs-
verwaltung
(nur Profiversion)

Daten in Finanzbuchhal-

tung Ubergeben
(nur Profiversion)

Beendet Winitas

Auf der linken Seite des Programmbildschirms bedind
sich die Steuerleiste von Winitas. Wenn Sie denddau
ger Uber die Schaltflachen bewegen, werden dies®he
gehoben. Mit einem Klick auf die linke Maustastéage
gen Sie in den entsprechenden Programmteil.
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Kunden

Kunden

In der Kundenverwaltung kénnen Kunden angelegt; ver
andert oder geloscht werden. Sie erhalten hier Kum
den Informationen Uber seinen Umsatz, Trinkgewohnhe
ten und haben Zugriff auf seine Rechnungen.

Hinweis: Alle eingegebenen Daten werden automa-
tisch gespeichert!

Die Menlleiste

WINITAS 8 « | [ Meu Léschen %7 | Ausgabe ~ | @& Suchen 14 4 » M | [[] Tabelle Rechnung = 25 Yerbinden
!

Wenn Sie den Mauszeiger uber die Schaltflacherenieh
wird die Bedeutung der einzelnen Symbole erklart.

[ Neu

€3 Lisschen

Ausgabe -~

Mit diesem Symbol wird ein neuer Kun-
de angelegt, d.h. eine neue Karteikarte
wird bereitgestellt, die Sie dann mit
Kundendaten fullen kénnen.

Soll ein Kunde fur immer geléscht wer-
den, dann wahlen Sie dieses Symbol.
Vor dem Ldschen gibt es noch eine Si-
cherheitsabfrage, so dass man nicht ver-
sehentlich einen Kunden l6scht.

Anderungen werden zuriickgenommen.

Unter Ausgabe stehen lhnen verschiede-
ne Auswertungen zum Kunden bereit.

MSWord  Startet MS Word (ab Ver-
sion 97) und fugt die Adresse ein. In
anderen Textverarbeitungsprogrammen
muss zusatzlich der Befehl ,Bearbeiten —
Einfugen” gewahlt werden.

I Quick Text  ()hergibt die Adresse an
10



WINITAS

Kunden

die interne Textverarbeitung Quick Text
und startet diese.

& awischenablage o Agresse wird in

die Zwischenablage tUbergeben und kann
in die Textverarbeitung mit ,Bearbeiten-
Einfugen* Gbernommen werden.

i Kundeninfo 7 qint Statistik Uber das
Kaufverhalten (Trinkgewohnheiten) des
Kunden.

8@ Umsatzliste Zahlungseingange und

offene Rechnungen werden angezeigt.

goUmsatzliste | ot alle Weine (Men-
ge, Umsatz), die der Kunde jemals ge-
kauft hat, auf.

[ﬁjﬂechnungsﬁhersicht Es werden alle

Rechnungen mit Positionen des Kunden
aufgelistet.

[Ej Reservierungsiibersicht Falls fir diesen

Kunden Reservierungen vorhanden sind,
werden diese hier ausgegeben.

[=lBriefumschlag i, Briefumschlag wird
erstellt, mit der Anschrift des Kunden
und lhrer Adresse als Absender. Sie
mussen erst das Druckformat von DIN
A4 auf Briefumschlag DL 220 x 110
umstellen.

11
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Kunden

Tabelle

Rechnung -

[ElRaketaufkleber £ payetaufkleber der
Post wird nachgebildet.

Die Kundendaten werden in einer Tabel-
le dargestellt und kénnen auch dort be-
arbeitet werden.

1] Heue Rechnung
D Meue Reservierung

@ Rechnungen anzeigen

Die Eintrage ,Neue Rechnung® und

.Neue Reservierung“ dienen dazu,

schnell und ohne Umwege fir den gera-
de angezeigten Kunden einen Auftrag zu
erfassen. Dies ist hilfreich, wenn Sie sich
den Kunden auf dem Bildschirm anzei-
gen lassen und z.B. mit ihm telefonieren.
Bei einer Bestellung erstellt Winitas mit

einem Mausklick eine Rechnung oder
Reservierung.

Uber den Menupunkt ,Rechnungen an-
zeigen“ springt Winitas in die Rech-
nungsmaske und zeigt die letzte Rech-
nungen des Kunden an. Mit den Pfeiltas-
ten kann man durch die Rechnungen des
Kunden blattern.

Mit diesen Dreiecken kdnnen Sie durch
die Kunden navigieren. Von links nach
rechts: zum ersten Datensatz, voriger
Datensatz, nachster Datensatz; zum letz-
ten Datensatz.

12
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Kunden

itk suchen

7%/ ¥erbinden

Der Navigator wird zum Suchen aufge-

rufen.

Suchen nach

Mame Ort | Murmer | Alle anzeigen |

Suchen |*mann

[ HOFFMAN Frankfurt
OLBERMANN Kéln
STEIMRAMM Mirnkery

Wahlen Sie, ob Sie nach Name, !
oder Nummer suchen moéchten. Geben
Sie danach den Suchbegriff ein und bes-
tatigen Sie mit der Eingabetaste. Alle
gefundenen Kunden werden angezeigt.
Wahlen Sie den richtigen Kunden mit
der Maus oder den Pfeiltasten aus.

Der * dient als Platzhalter. Benutzen Sie
ihn wie im Bild oben, wenn nur ein Teill
des Namens oder Ortes bekannt ist.

Abhangig davon, ob Sie sich in dem
Eintrag Telefon, E-Mail oder Homepage
befinden, wird der Windows — Autodia-
ler, das installierte E-Mail - Programm
(Outlook) oder der Internet Explorer
geoffnet.

13
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Die Karteikarte Adresse

0 [ 4
T e | = |
ﬁg ~ Adressarten
| Suchwort  HUBER HELMUT ur. | T Bl

e ~Adresse -

: Rechnungsadresse | | | SteKunde =
% Anrede Herrn | Feriengast |
. Mamel  Helmut Huber =

- Name 2 |
= Strasse Augarten 234 I= |
"—] Lkz-Plz / Ort 68021 Mannheim |
FE Land ,_'J
E_ Briefantede Sehr geehrter Herr Huber = ﬂ |
Auswertuny Telefon 1 0621/98789 z
Fax 1 0621/67888 2 ke seeriett
L Handy 0171-4897563
s ) e ——————— —Rechnungen Umsatz 3
EMall thuber@t onkie. e erste 11012002 Gesamt 117325
Homepage www.hhuber.de letzte 26.05.2004 365Tage 94,80
0 —Kontakt ——  prajgligte —————————————— | Anzahl 1 7 2004 94,80
erster 10.01.2001 Brutto 3y (i O3 (4 (5 | | Haschen 216 2003 822,25
letzter 26.05.2004 Netto (g (7 g g (g | BFPreis 543 2002 256,20
Dierste_ |

Die Adressmaske ist in sieben Bereiche gegliedert:

Suchen:

Suchwort  |AMANN Hr.

Hier wird das Suchwort angegeben, nachdem der Kunde
spater gesucht werden soll. Der Suchbegriff seliteleu-

tig sein. Verwenden Sie am besten zuerst den Nautma
und dann den Vornamen. Der Suchbegriff erscheitiesp
auch in verschiedenen Auswertungen.

14
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Anschrift:
[ Adresse
Rechnungsadresse |
Anrede Herrn d
Mame 1 Hans Amann
Name 2
Strasse Torgauer Weqg 564
Lkz-Plz / Ort 93457 Jena
Land
Briefanrede Sehr geehrte Familie Amann ;Iﬂ

Die Anrede sollte klar sein, aber warum gibt esdi&n,
wenn doch der gesamte Name schon bei Name 1 steht?
Stellen Sie sich vor, Ihr Kunde sitzt in einer Fandann

wird Name 1 zum Firmennamen und Name 2 zu: z.H. von
Herrn XYZ. Die Briefanrede kann Uber die beiden&ih
flachen rechts davon generiert werden. Man kanm abe
auch jede andere Anrede selbst definieren.

Uber den Buttor ‘Rechnungsadresse | |
gelangen Sie zu der Lieferadresse des Kunden uedewi
zurick. Wenn Sie eine Lieferanschrift angeben, haist
diese auf allen Aufklebern, Versandlisten und dee:
ferschein.

 Adresse

Lieferadresse

Anschrift Familie
Hans Schmitz
Uferstralie 245

50620 Kiln-Portz

15



WINITAS Kunden

Kommunikation:

— Kommunikation

Telefon 1 2
Fax 1 2
Handy

eMail hoffmann@winitas.de
Homepage

Tragen Sie hier die Telefon- und Faxnummern lhras-K
den ein. Speichern Sie unter 1 die Privathummernh un
unter 2 die Geschaftsnummern.

Eine korrekte E-Mail Adresse hat folgendes Format:
info@winitas.de

Eine Homepage geben Sie folgendermal3en ein:
www.winitas.de

Kontakt:

Kontakt
erster
letzter

Beide Felder dienen zur Information, wann Sie zuamK
den Kontakt hatten. Uber den Kalenderknopf wird das
aktuelle Datum Ubernommen, aul3erdem wenn Sie eine
neue Rechnung oder Reservierung anlegen.

Preisliste:

Preisliste
Brutto 511" > O3 04 Os
_Nettﬂ Oe (7 O8 Oa Do

Bei jedem Wein kénnen 5 Brutto- und 5 Nettopreise
fasst werden. Bestimmen Sie hier, welchen PreiKdear

16
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de beim Rechnung schreiben erhalten soll. Hiermit
bestimmen Sie auch, wie die Rechnung des Kunden aus
sehen sollen: Ordnen Sie hier einen Bruttopreis szu,
wird die MwsSt. nicht extra ausgewiesen, ansonsten e
scheinen in der Rechnung die Nettopreise und di&SiMw
wird nach Bildung der Zwischensumme extra ausgewie-
sen und addiert. Privatkunden sollten Sie einentt&ru
preis zuordnen und gewerblichen Kunden wie Gas#raus
Wiederverkaufer einen Nettopreis.
Adressarten:

Adressarten
verwalten
Adressarten

Spedition

KN R KN KN ) KN KR ) KN) EN) kR KN

O inaktiver Kunde

Mit der Zuordnung von Kunden zu einzelnen Adressart
ergeben sich flexible Auswertungsmdglichkeiten. Mit
Klick auf den Knopf Adressarten erscheint die Mazkm
Anlegen, Andern und Loschen von Adressarten. Bestim
men Sie hier selbst, in welche Gruppen Sie Ihredenn
gerne einteilen mdchten. Hilfreich ware das Anlegeéen
verser Touren. Wenn Sie nun jedem Kunden eine Tour
zuordnen, so besteht die Mdglichkeit, Auswertunfyeie

17
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z.B. Telefonliste, Adressaufkleber, Umsatzliste Qswr
fur diese Tour auszugeben.

Inaktiver Kunde: Wenn Sie hier ein Hakchen setzen,
wird dieser Kunde nicht mehr beim Schriftverkehr be
ricksichtigt. AuRerdem kann fur diesen Kunden keine
Rechnung bzw. Reservierung mehr erstellt werdererda
nicht mehr im Auswahlfenster erscheint. Dies iahs0ll,
wenn der Kunde verstorben ist oder dieser keinené/ei
mehr bestellt. Alle Auswertungen bleiben erhalten.

Kennzahlen Rechnungen:

—Rechnungen Umsatz
erste 050720072 Gesamt 2828,16

letzte 16.01.2003 365Tage

anzahl 2 & 2004
Flaschen 633 2003 137,40
@ Fl.Preis 4,47 2002 26490,76

Die Kennzahlen geben einen schnellen Uberblick dieer
bisherigen Umsétze des Kunden. Angezeigt wird Das
tum der ersten und letzten Rechnung, Anzahl dehRec
nungen (Reservierungen in rot), Anzahl der Flascten
durchschnittliche Flaschenpreis, der Gesamtumsat& d
Kunden sowie die Vorjahreswerte.

TIPP: Legen Sie den Kunden Barverkauf an, um die
Verkaufe zu verbuchen, bei denen keine Anschrift
bekannt ist.

18
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Die Karteikarte Text

elernt. -
B g i Termin lschen
4 efrau launisch Anlass Tag Mon. Jahr
ﬂf- anrufen wegen Bestellung. | 1) 4 97
0 0 o
= Ve hribinn
A61 bis Bingen, dann Richtung Mainz, vor Mainz rechts ~
nach Frankfurt, hinter Rheinbriicke rechts an Kirche vorbet.|
Auslander
@ MwSt.: 0,00% j
Ust.Ident-Nr. (148720843
Bankverbindung
i(}’ o Blz 570 692 57

Bankname Deutsche GroBbank

_-| Provision: Konto 15121348

Es gibt hier ein grofl3es Textfenster, in das Benmegkn
zum Kunden eintragen werden koénnen. In einem vegiter
Textfenster kann die Wegbeschreibung zum Kunden er-
fasst werden. Diese erscheint dann in der Wegliste.

Unter Termine kann man sich beliebig viele Ternanen
Kunden notieren. Dies kdnnen Feiertage wie Gelagist
Hochzeitstag etc. oder auch sonstige Erinnerungén s
Man erhélt diese Termine in der ,, Terminliste*®.

Wenn ein Vertreter fir die Umsatze dieses KundeaviPr
sion erhalt missen Sie diesen hier zuordnen. \ertre
anlegen und abrechnen kénnen Sie uiestellungen-
Vertreter,

Ein fester Mehrwertsteuersatz, beispielsweise Q9%Ais-
lander, kann hier zugeordnet werden. Normalerwsisg
nichts eingetragen, Winitas verwendet dann die MwSt
Satze aus der Weinmaske. Nachtragliche Anderungen
haben keinen Einfluss auf bestehende Rechnungen.

19
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Weine

Weine

Geben Sie hier die Weine und Sonderartikel Ihrersis-
te ein. Erfassen Sie den Rechnungstext, die Puage&en
Bestand. Ordnen Sie dem Wein die einzelnen Kategori
zu, damit Sie flexible Auswertungen erstellen kdnne

Die Menlleiste

WINITAS & + | [ Heu € Laschen «2 ‘ Ausgabe = | @hsuchen 4 4« » M |Tabe||e | QEuchung + ¥ |

Die meisten Symbole kennen Sie bereits aus der &und
maske. Auch hier erhalten Sie eine kurze Erlaatgpder
Symbole, wenn Sie mit dem Mauszeiger dartber fahren

[ Neu

0 Loschen

Ausgabe -~

Mit diesem Symbol wird ein neuer Kun-
de angelegt, d.h. eine neue Karteikarte
wird bereitgestellt, die Sie dann mit
Kundendaten fullen kénnen.

Dieses Symbol l6scht einen Wein fir
immer. Bedenken Sie, das damit auch
die Auswertungen fir diesen Wein nicht
mehr zur Verfigung stehen. Besser ware
es, dem Wein eine andere Nummer zu
geben, wie z.B. X9601. Durch das ,X"
wird der Wein in Listen immer am Ende
dargestellt. Sie konnen die ausverkauften
Weine aus Auswertungen ausschliel3en,
indem Sie von Wein-Nr. (1) bis Wein-
Nr. (9999) auswerten.

Mit dem Pfeil kann eine Aktion zurlck-
genommen werden.

7 verkaufe
§'{ Reservierungen

.verkaufe® zeigt
alle Kunden an, welche den aktuellen

20
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Weine

3% suchen

Wein gekauft haben, ,Reservierungen
entsprechend alle Kunden, die diesen
Wein reserviert haben.

Der Navigator wird zum Suchen aufge-
rufen.

Suchen nach
WeinMr, I Bereichrung | Alle anzeigen |
Suchen [*lieblich
1 99 er Treiser Kastorhihe 0z
18992er Winninger Brickstick 22
1993er Bullayer Brautrock 4
1983er Zeller Patershorn 11
1993er Zeller Schyvwarze Katz 5
19584er Briedeler Herzochen 10
1994er Dhroner Hotherg 1

Wahlen Sie, ob Sie nach Weinnummer
oder Weintext suchen mdchten. Geben
Sie danach den Suchbegriff ein und bes-
tatigen Sie mit der Eingabetaste. Alle
gefundenen Weine werden angezeigt.
Wahlen Sie den richtigen Wein mit der
Maus oder den Pfeiltasten aus.

Der * dient als Platzhalter. Benutzen Sie

ihn wie im Bild oben, wenn nur ein Teil
der Nummer oder des Textes bekannt ist.
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Weine

Tabelle

€3 Buchung

.f

Mit diesen Dreiecken kénnen Sie durch
die Weine navigieren. Von links nach
rechts: zum ersten Wein, vorheriger
Wein, nachster Wein; zum letzten Wein.

Osenzaz ae I[ 1 » [nlslven 2 ‘

I:|ier kdénnen die Weine, insbesonderé bei
Uberarbeitung der Preisliste, Ubersicht-
lich in Tabellenform bearbeitet werden.

Die aktuelle Bestandsbuchung (Cursor-
position) wird geldscht.

Der Cursor springt in die erste Bestands-
buchung.

Der Cursor springt in die letzte Be-
standsbuchung
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Weine

Die Karteikarte Wein

02 2000er Ellenzer Goldbaumchen

W Bestand |
Speichern unt _Bruttopreise
Wein - Numm: 02 Rebsorte  Riesling _,_{ 1] 5,00/
Flasche 0,75 | 2| 4,00
Qualitét spétlese _-_{ 3| 5,30
2000er Ellenzer Goldbaumchen
Spatlese lieblich Geschmack lieblich ;; 4
Sanstige weibwein _VJ 5
CAienen Nettopreise
KellerNr. 25 6| 4,31
Jahrgang 2000 7 3,45/
AP Nummer 1658 065 393 8 4,57
MwSt.: 16,00% _.j 9!
i isli I
B ki Auswerten [ inPreisliste & 10|
Ca. 1000 Flaschen fiir Kunde Steinmann _ Analyse
reservieren. e
Restzucker (g/1) 12 verkauf 1308
Gesamtsiure @ 85 | Umsatz 10163,96
Alkohal (Val %) 9,2 @ Preis 7,77

Suchen

Suchen

’7WEiI'I - Nummer 02

Hier sollten Sie die Preislisten-Nummer nehmen. Die
Nummer muss eindeutig sein, kann aber spater jeilerz

geéndert werden. Es ist erlaubt Buchstaben uncedahl
verwenden. Damit die Weine richtig sortiert werdeniis-
sen Sie bei einstelligen Zahlen ein Null voransteliz.B.
01, 02,03 ... 10, 11, 12 usw.
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Rechnungstext

—Rechnungstext

200%er Ellenzer Goldbiumchen
wpatlese heblich

Dieser Text wird spéater in die Rechnung Ubernomiaen
kann beliebig lang sei. Wollen Sie den Text nachima
ten, dricken Sie die F2 - Taste. Mit der Eingabstd a
fugen Sie eine neue Zeile ein.

Bemerkung

— Bemerkung

Ca. 1000 Flaschen fiir Kunde Steinmann
reservieren.

Hier kann man eine weiter Bemerkung zum Wein eintra
gen, die nur hier gelesen werden kann.
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Kategorie

— Kategorien
Rebsorte  Riesling ;I
Flasche 0,75 |
Qualitt Spitlese R
Geschmack [lieblich j
Sonstige Weiliwein d

Damit die Auswertungen einwandfrei funktionierest i
eine Zuordnung der Weine zu den einzelnen Kategorie
unbedingt notwendig (Kategorie Sonstige nur flruFib
unbedingt zuordnen). Mit dem kleinen Dreieck karnenm
die Auswabhlliste ansehen und einen Eintrag wariee.
Auswabhllisten wurden in Einstellungen erstellt, Ugih-
nen dort auch erganzt werden.

TIPP: Mit einem Doppelklick auf ein Auswabhlfeld kon-
nen die Stammdaten sofort bearbeitet werden. Diese
Eigenschaft haben alle Auswabhlfelder

TIPP: Geben Sie in ein Auswahlfeld Buchstaben ein,
so wird der Eintrag automatisch erganzt. Diese Vor-
gehensweise ist oftmals schneller, als die Auswahl
mit der Maus.
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Allgemein

Allgemein

Kellernr. 25
Jahrgang 2000

AP Nummer |1 658 065 3 93
MwSt.: 16,00% j

Auswerten in Preisliste

Der Jahrgang muss unbedingt angegeben werden — wich
tig fur Auswertungen. Kellernummer und AP Nummer
missen nicht unbedingt eingetragen werden. Wenn Sie
das Hakchen bei Auswertungen wegnehmen, dann wird
dieser Artikel zuktnftig bei den Auswertungen niateghr
berticksichtigt (z. B. Kartons, Sonderartikel). Widas
Hakchen ,in Preisliste® deaktiviert, erscheint d&kein
nicht mehr in der Rechnungsmaske zur Auswahl. Bies
sinnvoll bei ausverkauften Weinen und hat keinevfiis
kung auf die Auswertungen.

Ordnen Sie dem Wein einen MwSt.-Satz zu. Winitamka
in einer Rechnung verschiedene Mehrwertsteuersatze
ausweisen.

Analyse

Hier kbnnen die Analysewerte des Weines eingetragen

werden (nicht unbedingt erforderlich). Mit ihnen der

Wein dann komplett beschrieben. Sollten Sie nochrme
Analyse Informationen Uber

Restzucker (g, 12 den Weir_m ha_ben, SO

tragen Sie diese im
Gesamtsgure (a/T) 85 | Textfeld Bemerkungen
Alkohol (¥ol %) az| | ein.
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Bruttopreis

— Bruttopreise

1 5,00
2 4,00
3 5,30

4

5

In diesen Feldern tragen Sie bis zu 5 verschie&ento-
preise ein. Die Nettopreise werden automatischdhet,
wenn Sie auf den KnopRNettopreiseklicken. Die ver-
schiedenen Preise kénnen Sie im Menu Kunden jedem
Kunden explizit zuordnen, d.h. z.B. zahlen befraiad
Kunden den gunstigeren Preis 3 und Firmenkunden den
teueren Preis 1. Dies ist nur eine Mdglichkeit, Sie
nicht unbedingt nutzen missen. Benutzen Sie diesg, n
tragen Sie einfach nur einen Preis 1 ein.

Nettopreise

_ Mettopreise - Klick berechnet
Nettopreise des

6 4,31 Weines
T 3,45

8 4,57

9
10

Die Nettopreise kdnnen automatisch bestimmt werden,
wenn schon Bruttopreise eingetragen wurden, indean S
einfach auf den KnopNettopreiseklicken. Kunden, die
auf diese Preise zugreifen erhalten Nettorechnunan
MwsSt. wird extra ausgewiesen und addiert.
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Kennzahlen
Kennzahlen
Yerkauf 1308
Umsatz 1022514

@ Preis 7.82

Dies sind Kennzahlen des aktuellen Weines. Sie rgebe
einen schnellen Uberblick tiber die wichtigsten Etkd.

Hinter Verkauf werden die gesamten verkauftendflas
ausgegeben. Der Umsatz gibt den gesamten Umsatz in
DM dieses Weines an. Und wenn Sie mit verschiedenen
Preisen fur diesen Wein gearbeitet haben, wirdrtoher
durchschnittlich erzielte Preis pro Flasche anggzei
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Die Karteikarte Bestand

Um auf die Seite Bestand zu gelangen klicken Sielan
KarteireiterBestand

B winitas =10l x
WINTAs 8 - | [ teu @Loschen < | Ausgabe - | @hsucken 14 4 b b | [ Tabele | @Buchuny + 4
s | [0 T ]
wein Bestond |
ﬁg Bestandspf
Vorgabe - Buchungsdatum: 26.05.2004
Datum Zugang  Prmbe  Brch  Eigen Deputat Werbung Aufjes,  Sonst  Bemerkung.
: 18.01.1996 4000 N
IE 15.12.2000 | 4 8 z
13.03.2001 25
. 04.05.2001 16 40 6
- 07.08.2002 4 8 2
Yo e 03.11.2002 25
: : : 25.12.2002 16 40 [3
E?} 31.12.2002 15
ﬁ Summe 4000 105 9% 16 saldo 3783 |
' - Verkauf 1308
@ -Anzeigen - Kommission 200
: @ Alle {) Wirtschaftsjahr () Kalenderjahr | = Lagerbestand 2275
- Reservierung
= verfiigbar. Bestand 2275
s |

Hier tragen Sie Zugange und sonstige Abgange vabeRr

Bruch, Eigenbedarf usw. ein. Die Spaltenbezeichnung
kann durch einen Klick darauf geandert werden. ®ies

Informationen sind wichtig fur das Hilfsflaschenbu&ie
sollten mindestens einmal pro Monat oder Quartaladk
siert werden.

Damit Sie nach einiger Zeit den Uberblick behalteamn

die Anzeige der Buchungen auf das Wirtschafts- bzw.

Kalenderjahr reduziert werden.

TIPP: Im Feld Vorgabe-Buchungsdatum kénnen Sie
ein Datum eingeben, das bei jeder Buchung automa-
tisch eingesetzt wird. Dies erspart lastiges tippen

ACHTUNG: Der Bestand wird erst nach Bestatigen mit
der Eingabetaste neu berechnet.
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Rechnungen

Hier erstellen Sie Rechnungen, Lieferscheine, Reser
rungen und koénnen Zahlungen verbuchen. Das Menu
Rechnungen besteht aus den Karteikarten Rechnungen,
Zahlungen und Reservierungen. Wenn Sie noch keine
Rechnung angelegt haben, erscheint auller der Mi@nize
nichts auf dem Bildschirm. Legen Sie dann uUber die
Schaltflache ,Neu“ (weil3es Blatt) eine neue Reclgnam

Die Menlleiste

WINITAS & + ‘ [ teu @ Loschen < ‘ Busgabe ‘M;uchen H 4 »r M ‘@Morschau EyDruck 4 wand=ln EXPasition °Zah\ung|

[ Neu Mit Klick auf Neuwird eine neue
Rechnung angelegt. Winitas wechselt
dazu zuerst in die Kundenmaske und
zeigt den Navigator an.

I
Suchen nach
I Mame Ort | Murmmer | Alle anzeigen |
Suchen ||
A AR Jena o
BARVERKALF
BERGER BAU Frankfurt
BLASER HAMNS Koklenz
BLUM Moorbach
ERHARL Kaiserslautern
FREITAG Grafschatt-Bengel
GEISEL Miederwalimenach
HAMGEM Leverkusen
HOFF RN Frankfurt
HUTH kastellaun 2
HRAMER Lesr
MAIERS OHG Harmburg
OLBERMARNN Kéln
PALLSEN Diis seldort
SCHULE Bochum
SMITH idclebrough
STEMMAMNN MOFmkEry
TRALBE kohlenz -
Bearbeiten Neu Abbrechen Ok |
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Rechnungen

0 Loschen

Hier kdnnen Sie nun nach dem Kunden
suchen, der eine Rechnung erhalten
soll.

Eearl:ueuenl Sie konnen den gefunden

Kunden bearbeiten. Der Navigator wird
oben rechts verkleinert dargestellt und
kann weiterhin benutzt werden.

l&l Sollte der gesuchte Kunde

nicht vorhanden sein, so kénnen Sie
ihn sofort neu anlegen. Auch hier wird
der Navigator verkleinert dargestellt.
Nach Neuanlage des Kunden kdnnen
Sie diesen mit dem Buttor©k im
Navigator in die neue Rechnung
Ubernehmen.

M Bricht den Vorgang ab und
kehrt zur Rechnungsmaske zuriick.

lLl Ubernimmt den aktuellen

Kunden in die neue Rechnung.
E Verkleinert den Navigator

VergroRert den Navigator

Damit wird die aktuelle Rechnung nach
Bestéatigung einer Sicherheitsabfrage
geldscht.

ACHTUNG: Ist die Rechnung ge-
[6scht, ist sie nicht wieder herstell-
bar.
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Rechnungen

[ & Yorschau

&5 Druck

Ausgabe -~

Die Bestande der in der Rechnung vor-
handenen Weine werden dabei wieder
erhoht.

Wenn Sie die letzte Rechnung I6schen,
wird die aktuelle Rechnungsnummer
beim Erstellen einer neuen wieder ver-
wendet.

Mit dem Pfeil kann eine Aktion zu-
rickgenommen werden.

Die Vorschauzeigt die aktuelle Rech-
nung auf dem Bildschirm an.

Ein Klick auf Druck gibt die aktuelle
Rechnung sofort auf den Standarddru-
cker aus. Wenn Sie zwei Rechnungsex-
emplare bendotigen, klicken Sie einfach
zweimal auf dieses Symbol.

Hier kann man Rechnungen und Lie-
ferscheine gesammelt sowie verschie-
dene Listen und Aufkleber ausdrucken.
Dabei werden die Auftrdge ausgege-
ben, die im linken, gelben Bereich
markiert sind.

Drucken

Wahlen Sie eine Rechnung it Mausklck; mehrers Rechnung ik Strg baw. g und Mauskick

Beleg Aufkleber

Tt e A |
195311 16.01.2005 | HOFFIAR @ et @ -
195312 16.01.2000  HOFFMANN O Lieferschein ©) Ad - Blanko quer 212
et bl et ) Auftragshestatigung ) A4~ Etiketten 7x3
195315 14012003 HOFFMANN © Angebot O A4~ Etketten 72
195316 16.01200  KRAMER .
195317 16.012000  KRAMER £ bricfumschiag &) A~ Postpaket
oD BELET o © Ladeliste nach Auftrag © A4 -Europack
195319 16.01.2003 | FELDENZ O Ladeliste nach Flaschen | | ©) C6 - Freeway
195520 16.01.2005  HAMMES
195321 16,01.2000  MALER © wegliste ®EH-ED
195322 16.01.2006  HUEER HELMUT
195323 16.01.2006  HUEER HELMUT
195324 16.01.2006  HUEER HELMUT
195325 17.01.2005 | HOFFMANM
165328 17012008 OLBERMANN
195327 17012003 HAMMES
195328 17012008 HUTH
195328 17012000 OLEERMANN
195330 12.042004 | HOFFMANRI
195331 17042004 WAGHER GERD
195332 15,0420 WAGER GERD
195333 22.04.2004 _ HUEER HELWUT
Te3 0F 0o o0

Export
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Um eine Rechnung auszuwahlen,
klicken Sie diese einfach an. Moéchten
Sie mehrere Rechnungen hintereinan-
der markieren, so klicken Sie die erste
an, halten dann die Shift-Taste
(GroR3schreib-Taste) auf der Tatastatur
fest und klicken dann auf die letzte. Es
werden alle dazwischen liegenden
Rechnungen blau markiert.

Wenn Sie einzelne Rechnungen
markieren oder demarkieren méchten,
so halten Sie dieéStrg-Tasteauf der
Tastatur gedrickt und klicken Sie die
jeweiligen Rechnungen an.

Bereich
|7 ein Tag  26.05.2004

] aktuelle Rechnung _
: Alternativ

wahlen Sie hier, ob alle Rechnungen
eines Tages oder nur die aktuelle
ausgegeben werden soll. Es kénnen
dann keine weiteren markiert werden

Danach im rechten Bereich den
gewlnschten Beleg wahlen und
ausdrucken. Wenn Sie Aufkleber
winschen, kdnnen Sie vorher in einem
Auswahlfenster bestimmen, an welcher
Position der Ausdruck beginnen soll.

Hinweis: Aufkleber kdnnen unter
.Einstellungen” angepasst werden.

&l Uber den Schalter Ex-

port werden die Anschriften der aus-
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i Suchen |
H 4 » M
[ &, ¥orschau

&5 Druck

€03 Position

gewdahlten Rechnungen an die Textver-
arbeitung tbergeben. Dort kdnnen dann
eigene Paketaufkleber, Etiketten, Se-
rienbriefe usw. erstellt werden.

Suchen Sie hier die Rechnungen nach
Rechnungs-Nummer oder Name.

Suchen nach

I Re.-Mr. Marme | Alle anzeigen |

Suchen

195316 | KRAMER
195317 KRAMER
195318 HORMER
195319 FELDEMZ

16012003 BOSG5€
16.01.2003 216,00 €
16.01.2003 390,00 €
16.01.2003 137 40 €
195320 HAMMES 16.01.2003 125,00 €
195321 MALER 16.01.2003 301,00 €
195322 HUBER HELMUT  16.01.2003 31551 €
195323 HUBER HELMUT  16.01.2003 207 64 €
195324 HUBER HELMUT  16.01.2003 132,30 €
195325  HOFFRARN 17.01.2003 404,70 €
195326 OLBERMANN 17.01.2003 564,00 €
195327 HAMMES 17.01.2003 72,00 €
183328 HUTH 17.01 2003 8540 €
195329 OLBERMANN 17.01.2003 167 40 €
195330  HOFFRAARN 12042004 181,45 €
195331 WAGHNER GERD  17.04.2004 60,00 €
195332 WAGHNER GERD  1:5.04 2004 106,50 €
195333 HUBER HELMUT 22042004 94 50 €

4 HAMNGEN £

Mit diesen Pfeilen kénnen Sie zwi-
schen den einzelnen Rechnungen hin
und her blattern. UbeSuchenkann
man direkt eine Rechnung wéahlen.

Zeigt die aktuelle Rechnung auf dem
Bildschirm.

Druckt die aktuelle Rechnung.

Die aktuelle Rechnungsposition, auf
welcher der Cursor steht, wird ge-
l6scht. Dabei wird der Bestand des
Weines entsprechend wieder erhoht.
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Dieses Symbol ist nur aktiv, wenn sich
der Cursor in den Positionen befindet.

€3 zahlung Die aktuelle Zahlung (2. Seite, Zah-
lungseingang) wird geléscht. Dieses
Symbol ist nur aktiv, wenn sich der
Cursor in der Zahlungstabelle befindet.

Rechnungskopf

Rechnung | Zahlung | Reservierung

Einstell
I Ligferad I
Rechnungsadresse  Lieferadresse [ schnelle Yersand: _~ ||Rabatten MwSt: 15,00%;‘

Familie EH:
Ewald Hangen assung | pakete: 1 € Lieferdat.

In den Weiden 241 Flaschen: 18 |Fracht®o Rechdat. 04.05.2005
57356 Leverkusen Gewicht: 29,1 £

In der oberen grauen Zeile sehen Sie rechts digebéxt
Rechnungs-Nr. und ein je nach Status der Rechnung
farbigen Kreis (Erklarung siehe weiter unten).

Die Anschrift sowie das Datum
und die Mehrwertsteuer werden
automatisch tbernommen. Ein ab-
Rechdat. | 04.05.2005| \yeichendes Lieferdatum kann ein-
getragen werden und wird auf der Rechnung extrgeaus

MwSE: 16,00% ~ |
Lieferdat.

geben.
Rabatt% Rabatt und Porto kdnnen Sie prozentual
c oder wertmalig festlegenVenn der
Kunde bereits eine Rechnung bekom-
Fracht® men hat, und Sie ihm bessere Konditio-
€ nen, wie Rabatte, eingerdumt haben,

werden diese Werte aus der alten Rech-
nung fur die neue vorgeschlagen. Rabatte werderdeon
Rechnungssumme subtrahiert, Gebuhren fir Portoemerd
auf die Rechnungssumme addiert.
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— Bei Versandartkbnnen Sie eine der

¥ersand: .

unter Einstellungen angegebenen
Pakete: 11" Versandarten auswahlen. Dies dient
Flaschen: 18| zu Zwecken der Auswertung, auf
Gewicht: 29,1 | die wir im nachsten Kapitel einge-

hen werden. HintePakete geben
Sie die Zahl der benotigten Aufkleber an, die imuék-
menil oder unter Auswertungen gedruckt werden kdnnen
Aufkleber enthalten die Anschrift des Kunden. Siaken
diese auf Kartons oder Paketaufkleber aufbringen.

Die Anzahl der Flaschen und das Gewicht des Aufsag
dient zur Information, um die Anzahl der Pakete isodve
Frachtkosten zu berechnen.

Die Rechnungspositionen

1 08 =] 229 12/ 2003er Dhroner Hofberg 4,00 48,00
Riesling Kabinett lieblich
2 o8 =l 229 6/2002er Winninger Uhlen 450 27,00
Riesling Kabinett lieblich
3 04 =l w77 12| 2000er Miidener Herrenberg 9,00 108,00
Riesling Auslese lieblich
=1

Es erscheint immer eine leere Zeile, in der eineerf@osi-
tion eingefugt werden kann. Geben Sie dazu eintaeh
Wein-Nr. ein oder wahlen Sie einen Wein aus detelis
Bewegen Sie sich mit détingabetastedurch die Positi-
onszeile (einfacher als stadndiger Wechsel zur Milagh
Eingabe der Menge wird der Bestand automatischi-korr
giert. Sollte die Anzahl der verkauften Flaschedli¥gr als
der Bestand sein (negativer Bestand), so werdeduBah
einen Hinweis dartber informiert. Winitas lasst dfdsi-
terarbeiten mit negativen Besténden zu.

¥ schnelle Haben Sie im Rechnungskopf ,schnelle

Erfassung  Erfassung” angewahlt, so sind die Spalten
Text, Rabatt und E-Preis inaktiv.
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Pos.

Wein-Nr.

Bestand
Menge

Text

Rabatt

Preis

Summe

Die Positionsnummer wird automatisch
und fortlaufend vergeben. Sie kann jedoch
verandert werden, um die Reihenfolge der
einzelnen Positionen zu verandern.

Um einen Wein in die Rechnung zu tber-
nehmen, geben Sie hier die Wein-Nr. ein
oder 6ffnen mit Klick auf den Pfeil rechts

ein Auswahlliste. Text und Preis werden
automatisch tbernommen und der aktuelle
Bestand angezeigt.

Informiert GUber aktuellen Lagerbestand

Anzahl der Flaschen die der Kunde erhalt.
Der Bestand wird entsprechend korrigiert.
Dieser Text entspricht dem Text aus dem
Meni Weine. Er kann hier verandert wer-
den; dies hat jedoch keine Auswirkung auf
den Originaltext.

Hier kdnnen Sie einen speziellen Rabatt in

Prozent nur fir diesen Wein eingeben.
Wurde schon einmal fur diesen Kunden
und diesen Wein ein solcher Rabatt ge-
wahrt, dann erscheint ein Fenster (siehe
weiter unten) mit der Angabe des alten
Rabattes. Sie konnen den alten Uberneh-
men, oder den neuen einfugen.

Der Preis wird aus den Weinstammdaten
Ubernommen und ist abhangig vom Preis-
kennzeichen des Kunden. Der Preis kann
hier geandert werden. Geénderte Preise
werden wie Positionsrabatte beim Kunden
abgespeichert

Menge * Preis abziglich Rabatt.
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Sonderpreise

Hat der aktuelle Kunde den ausgewéhlten Wein schon
einmal zu einem Sonderpreis oder mit Rabatt gekauf
dann erscheint das folgende Fenster:

Sonderpreis ¥vorhanden! x|

Sonderpreis wom 26.05.2004 dbernehmen?
Preis V4,00 €

Rabatt
Preisgruppe @ 1

Rlein | abbrechen

e Jaubernimmt den Sonderpreis

e Neinldbernimmt den Listenpreis

* Abbrecheniibernimmt den Listenpreis und l6scht den
Sonderpreis

Andern Sie den Preis oder Positionsrabatt wennnsefro
Sonderpreis vorhanden ist, dann fragt Winitas, kezic
Sonderpreis in Zukunft giltig sein soll

Sonderpreis yorhanden! ]

Sonderpreis vom 26,05,2004 dberschreibeny

Preis v, 00€
Rabatt
Preisgruppe: 1

Hein |

» Jauberschreibt den alten Sonderpreis durch den neuen
* Nein behélt den den alten Sonderpreis
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Abschlusstexte

Text 1 ;I Wir danken Fiir Thren Auftrag.
Bitte iiberweisen Sie den Betrag auf unser Konto.

Am Ende einer Rechnung kann ein Abschlusstext stehe
Soll ein vorher (im Menikinstellungeroder perDoppel-
klick auf das Auswabhlfeld) definierter Text ibernommen
werden, so geben Sie die Textnummer ein und bgstéti
Sie mit delEingabetaste

TIPP: Der als Nummer 1 angelegte Abschlusstext er-
scheint automatisch in jeder neuen Rechnung.

Summenzeile

Summe 183,00 Rabatt: 9,15 Fracht: 7,60 Metto: 156,42 Brutto: 181,45

Anzahl Flaschen Summe der Spalte Menge

Summe Summe Positionssummen

Fracht Porto-/Frachtkosten in DM berechnet
Netto Rechnungssumme ohne MwSt.
Brutto Rechnungssumme mit MwSt.

Zahlungsziele

Zahlbar innerhalb| 30 Tagen oderinnerhalb | 10 Tagen mit 2 Skonto. Preis: 1

Das Zahlziel wird mit den Standardwerten aus deskda
Einstellungervorbelegt. Individuelle Anderungen werden
beim Kunden gespeichert und beim nachsten mal tUber-
nommen. Die Zahlungsbedingungen haben folgende
Auswirkungen:

Zahlziel 1 ohne WertKein Zahlungstext unter Rechnung
Zahlziel 1 = 0:,Betrag dankend erhalten®

Zahlziel 1 > 0:,Zahlbar bis [heute + Zahlziel 1] ohne Abzug*®
Zahlziel 2 > 0:,Zahlbar bis [heute + Zahlziel 1] ohne
Abzug oder bis zum [heute + Zahlziel 2] abzlgliSkdn-

to]"
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Rechnung als E-Mail senden

In der Vorschau der Rechnung (oder jeder anderest Au
gabe) kann tiber den Eintr&diSznden... in der Symbol-
leiste eine E-Mail erstellt werden mit der Rechnualg
Anhang.. In dem nachfolgendem Fenster kann dasadtorm
des Mail-Anhangs festgelegt werden.

Senden (x|

Format auswahlen:

Microsoft Excel
M3-D05 Texk Abbrechen |

Rich Text Format
Snapshok Format Ausgate

% alles
 Auswah|

Eine originalgetreu formatierte Ausgabe erhalt nmam
mit dem ,Snapshot Format“. Um diesen Anhang zu off-
nen, muss der Empfanger aber damapshot-Viewerin-
stalliert haben. Dieses Microsoft Tool befindethsauf
der Winitas — CD und kann kostenlos weitergegeben w
den. Alle anderen Formate stellen zwar die Zahled u
Buchstaben dar, allerdings geht die Formatierungpve

ren.

Da es sich hier um eine Standardfunktion von MSeAsc
handelt, kann diese leider nicht beeinflusst werdres
Funktion wurde nur mit einem ordnungsgemal eingeric
teten MS Outlook getestet. Fiur andere E-Mail Pnogra
me kann keine Gewahr tlbernommen werden.
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Die Karteikarte Zahlung

WINITAS B ~ ‘ [ neu @oschen | ausgabe | @hSuchen 14 4 b1 | [B vorschau Ghomuck 4= wendeln € Fosion @Zamunq‘
s | B 330 " |
Rechnung 2ahlung I Reservierung l
m Rechnungsadresse _Lisferadresse | [ Rabattt 0
[ schnella versand: DPD - |Raba 5,00% |MwsSt: 16,00% ~ |
Herrn Erfassung
5 Hans Hoffmann Pakete: 5 £ Lieferdat. 19.04.2004
H: tstr. 38
i R Flaschen: 30 |Frachto Rechdat. | 12.04.2004
% 68954 Frankfurt Gewicht: 31,5 £ 7,60
< 17.01.2003 Barzahlung  ~| 180,00
| Zahlziel: 12.05.2004 = - .
| =
. : Zahlziel mit Skonto 22.04.2004
E\j 2zu zahlen: 181,45
E bezahit: 180,00
= Gubschrift:
Gﬂ 0,60% % 1,45
stellunge 0,00
Zzahlungsverzug in Tagen:
Mahnung
Dierste_ |

Zahlungen der Kunden erfassen Sie auf der 2. Seite

Rechnungsmaske. Der Rechnungskopf bleibt dabei auf

dem Bildschirm erhalten, damit Sie wissen, um welch
Rechnung es sich handelt.

In der Tabelle rechts wird der Zahlungseingangsstfa
Dies kann auch in mehreren Teilbuchungen erfolgea-
gen Sie das Zahldatum ein (Tagesdatum kann mitnKale

dersymbol tUbernommen werden) und wahlen Sie die

Zahlart (wichtig fur die Zahlungseingangsliste).r éfe-
ne Betrag wird automatisch vorgeschlagen. Bei €liedr
zahlung &ndern Sie diesen entsprechen ab.

@ 2ahlung ) i jiesem Symbol kann die aktuelle Zahlung
geldscht werden.

Auf der linken Seite besteht die Moglichkeit, demnigen
Skonto (in % oder Euro) zu gewahren oder eine Gufsc
zu verbuchen. Der KnopSkontogleicht die Rechnung
automatisch aus.
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ml Uber die Schaltflache ,Mahnung“ kann

fur die aktuelle Rechnung eine Mahnung ausgegeben
werden. Méchten Sie Mahnungen fir mehrere offeree Po
ten ausgeben, so wéahlen Sie ,Mahnungen* in der Ausw
tungsmaske.

Status der Rechnung

Beim Erfassen der Zahlungseingange verandert sch d
Status einer Rechnung. Durch das Anzeigen diesgasSt
oben rechts im Rechnungsformular sehen Sie immier au
einen Blick, ob eine Rechnung schon bezahlt ist.

] Die Rechnung ist noch nicht bezahlt, das Zahl-
ziel wurde noch nicht erreicht

] Die Rechnung ist vollstandig bezahlt.

) Das Zahlziel ist tberschritten; die Rechnung

noch nicht vollstandig bezabhlt.
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Die Karteikarte Reservierung

i

WINITAS B ~ ‘ [ neu @oschen | ausgabe | @hSuchen 14 4 B[ [B vorschau Ghomuck 4= wandeln €Y Position @Zamunq‘

= | b : "
Rechnung | Zahlung Reservierung I
o -
m Rechiungsadresse, Usferadtesse || o 0 e | versand: = | Rabattis Muwst: 16,00% ~ |
Herrn Erfassung =
u Helmut Huber Pakete: 1 £ Lieferdat.

Fot prgartenz | (2 Bestellung | Flaschen: 24 Fracht®o Rechdat, | 26.05.2004
% 68021 Mannheim |0 Kommission Gewichts 252 < Provision:  10,00%
= 1 02 | 2197 24,.2000er Ellenzer Goldbiumchen 500 120,00

] Spitlese lieblich

e X 04 | 108s 12| 2000er Miidener Herrenberg 6,00 72,00
= - Riesling Auslese lieblich

g — — 3

@ Text ;i Wir danken fiir Thren Auftrag.

Bitte dberweisen Sie den Betrag auf unser Kanto.
7 I Zahlbar innerhalb | 30| Tagen oder innerhalb Tagen mit skanto. Preiskz: 1|
jeriste

Unter Reservierungen werden die Auftrdge erfasst, d
erst spater dem Kunden in Rechnung gestellt weidan.
unterscheidet zwischen Bestellung und Kommission.

Bestellung bedeutet, der Wein wird reserviert und spater
vom Kunden abgeholt und dann berechnet. Der Wein
bleibt also im Keller. Kommission bedeutet, der Wein
wird z.B. an einen Weinhandler ausgeliefert abechno
nicht berechnet. Die Rechnungsstellung erfolgt inera
spateren Zeitpunkt. Der Wein verlasst im Gegenzsatz
Bestellung den Keller.

Die Bedienung ist identisch mit der Rechnungsmaske.
Anstelle einer Rechnung wird jedoch eiveftragsbesta-
tigung ausgegeben.

Uber den Meniipunkivandeln kann eine, tiber den Me-

nipunkt Ausgabe kbnnen mehrere Reservierungen auf
einmal in eine Rechnung gewandelt werden.
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Auswertungen

In der Auswertungsmaske konnen die Kunden, die &ein
sowie der Versand ausgewertet werden. Dabel istt&gin
sehr flexibel. Der Zeitraum einer Auswertung iseeso
einstellbar wie diverse andere Auswahlkriterien.

Die Menileiste

[Q¥erschau Goruck pje Bedeutung der Meniileiste kennen
Sie bereits. Mit dem Blatt erhalten Sie eine Sdansicht
der aktuellen Auswertung und mit dem Drucker leifea
die aktuelle Auswertung auf lhren Drucker.

EAIetele pej den Auswertungen ,Kunden ohne Umsatz“
und ,Schriftverkehr” steht das Symbol Tabelle zwarfi-
gung. Hier haben Sie dann die Mdglichkeit, einetdes
hende Selektion vor der Ausgabe zuerst manuellezu v
andern.

Tipp: Ein Klick auf das Vor-
schaubild 6ffnet ebenfalls die
Bildschirmvorschau!
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Die Auswertung Kunden

ol x|
wWinTAS 8 - | [& vorschau & oruck ‘
o [ auswertung ]
Kunden | Weine | Yersand |
m —Varschau — Selektion
S (=) Kunden-Hitliste - teercarter
sk T T T |
i e —— Kunde =
ﬁl T e B () Rechnungsausgang gehort zu:
¢ 2 = = z () 2ahlung nach Rechnung & allen 2l
(3 2ahlung nach 2ahlart 7 einer B
<
: J Dffene Rechnungen =]
P () Mahnungen |
o LB {3 eingrenzen (7} ausgrenzen
= O3 Terminliste
el () Kunden nach Umsatz
O3 Schriftverkehr [
@ von:
- bis:
@)l ~Zeitraum —————————————————————— —Postleitzahl
Anfang: 01.07.2003 von:
Ende: 27.05.2004 bis:
Dienste I

So erstellen Sie eine Kundenauswertung:

1

w

. Wahlen Sie eine Auswertung aus den angebotenen

Listen. Dasvorschaubildzeigt, wie die Auswertung in
etwa aussehen wird.

Geben Sie untezeitraumdas Anfangs- und Endeda-
tum des Auswertungszeitraumes ein.

Mochten Sie die Auswertung nur fur einen Teil der
Kundschaft erstellen, so filtern Sie die Daten etstt
der Adressarten, des Suchbegriffs oder der Postleit
zahl. (Beispiele dafir erhalten Sie weiter unten)

Klicken Sie auf das Symb[&terschau ;.\, EElTabele
um die Auswertung zu Uberprifen und drucken Sie
diese dann gegebenenfalls aus.
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Kunde Tour Morddeutschlar ;I
gehork zu:
Tour Kiln

i1 allen

i Tour Benelux
i*) einer

Lo L) L L

i») eingrenzen () ausgrenzen

— Adressarten
Kunde Feriengast ;I
gehort zu:
Hollander -
i+ allen
i1 einer ;I

i1 eiNgrenzen () ausgrenzen

WINITAS Auswertungen
Beispiele fur Kundenselektionen
— Adressarten Alle ,Sie-
Kunde Sie-Kunde = Kunden__ die zur
gehirt zu: »lour Koln“
Tour Kiln - gehoren
i+ allen
i1 einer ;I
i) eiNgrenzen () ausgrenzen
— Adressarten Alle Kunden,

die zur ,Tour
Koln“ oder zur
»Tour Nord-
deutschland”
oder zur ,Tour
Benelux“ geho-
ren

Alle Kunden,
auler die Fe-
riengaste aus
Holland, da die-
se ,ausgegrenzt*
werden
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WINITAS Auswertungen
— Adressarten Alle Kunden,
Kunde Tour Kiiln = die nlcht“ zur
gehirt zu: ,our Koln“
Tour Hurddeutschlal;l oder .Tour
i1 allen "
i | Norddeutsch-
(<) einer < land“ gehoren

i1 eingrenzen () ausgrenzen

Nach Suchbegriff selektieren

Suchbeqriff
Yon: A
bis: MZ

Wenn alle Kunden von A bis M ausgegeben werden sol-

len, machen Sie folgenden Eintrag:

Nach Postleitzahl selektieren

Wenn alle Kunden im Postleitzahlengebiet 5 ausgemgeb
werden sollen, machen Sie folgenden Eintrag:

Postleitzahl
YOon: S0000
his: 59999
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Schriftverkehr (Serienbrief)

Ed Winitas - [Adiessen-Auswahl] [_[5]x]
R# schiisfien ‘ X v EL Fiter + ‘ & speichem ‘ fwelin o | sledf Zhob ‘ Q Lischen
Ma WMATCH [ NAME1 [ STRASSE | PLZ | ORT [ TELr NA - |
[P[E8 AMANN Hans Arnann Torgauer Weg 564 93457 Jena
|| EBARVERKAUF Barverkauf
] BERGER BAU Berger Bau AG Frankfurter Landstral 62014 Frankfurt DB012/4E661 | Herr Maler
| |¥ BLASER HANS Hans Blaser Auf der Anwand 34 56209 Koblenz 0261-5999
] BLUM Fritz Blum Moselwey 34 54331 Moorbach 0B531/8987
] ERHARD Ginther Erhard Auf der Gass 32 B7246  Kaiserslautern | D6785-4665
Il FREITAG Else Freitag Hauptstr. 36 51324 Grafschaft-Benge 02432/4664
] GEIER Eduard Geier Rheinstrasse 12 012345  Leipzig 01236/5464
| HAMMES Gerhard Hammes Im Dorf 4 48951 Rothingen
| HANGEN Ewald Hangen In den Weiden 241 57356 Leverkusen 0214 /46645
] HOFFMANN Hans Hoffmann Hauptstr. 38 B8954  Frankfurt 45454/5
Il HUBER HELMUT Helrmut Huber Augarten 234 68021 Mannheim 0621 /95783 -
] HUTH Herthert Huth Treizer Str. 34 86288 WKastellaun 2 0261-3014225
] KRAMER Krarmer Autoteile Zylindergasse 356 26011 Leer 03547 /4565
Il MAIERS OHG Maiers OHG Mordsee Str. 321 205 Hambury 040 /45664
] MALER Heinz Maler Weinstr. 344 54897 Bemkastel
I |®  OLBERMANN Hans Olbermann Unter den Linden 11250112 Kiln 0221 15486
| PAULSEN Gertrud Paulsen Lindenweg 25 45897 Disseldorf 02021/44554
] SCHULZ Herbert Schulz Im Wiesengrund 32 | 48501 Bochum D4B97 /5656
| SMITH Jiramy Smith PO/Baox 241 BO6EE1  Middlebrough | 02654/35666
] STEINMANN Dr. Gerd Steinmann Im Wiesengrund 14 76421 Nimberg 07954/11646
I |& TEsT Test
| |@ TrRAUBE Gasthaus zur Traube Herrernweqg 133 86067  Koblenz 0261 /4456
[ |® vON AMBROS won Ambros Im Winkel 33 42347 Horden

[ RETRR=t=1 nru, Tillam o Adew dne Dinlka 270 DT Mawns At monn AI_I
3

Wenn SieSchriftverkehroder Kunden ohne Umsaige-
wahlt haben, erscheint in der Menlleiste das Tabell
Symbol, welches nach anklicken das obige Bild zeigt
Dabei sind alle Adressen mit einem Haken marki&i.
haben hier die Moglichkeit, die Adressen auszussha
die nicht im Serienbrief oder den anderen Ausdrocke
erscheinen sollen. Dazu muss in der ersten Spale d
Hakchen durch Mausklick entfernt werden.

In dieser Tabelle kdnnen die Adressen auch beatbeit
werden. Die Anderungen sind dauerhaft.

Die Menlleiste

iL*SchIieﬁen” X o 5L Fiker -

ESpeichern | fusgabe = %l Auf Elab | eLﬁschen

B¢ schiieffen Tabelle schliefen und zur Auswer-
tungsmaske zurtick kehren.

3 Alle Hakchen entfernen (demarkieren).
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Auswertungen

v

wd

Filter =

[ speichern

Alle Hakchen setzen (markieren).

Markierung umdrehen: markierte werden
nicht markiert, nicht markierte werden
markiert.

W Elterenfats  per Auswahlfilter wird

ein- oder ausgeschaltet.

> H . . .
"G auswahlfiter \1orkieren Sie in der Ta-

belle einen Text, so zeigt der Auswahl-
filter nur noch Kunden an, die im glei-
chen Feld diesen Text enthalten. Dies ist
z.B. sinnvoll, wenn alle Kunden mit ei-
ner gleichen Bemerkung gefunden wer-
den sollen.

g Formularbasierter Filber Erméglicht die
Eingabe von Bedingungen in eine leere
Tabelle. Wenn Sie diese Funktion nutzen
mochten, sollten Sie sich mit Access
auskennen.

Die aktuelle Auswahl der Kunden kann
hier gespeichert und wieder geladen
werden. Dies ist dann sinnvoll, wenn Sie
ein Rundschreiben erstellen und nach
einer gewissen Zeit die gleichen Kunden
noch mal anschreiben méchten.
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Auswertungen

fusgabe -

E5 Speichern |

Selektionen verwalten
Wahlen Sie eine gespeicherte Selektion aus oder erstellen Sie sine neus.

Selektion | Datum | Anzahl speichern
Rundschremend T1.01.2000 135324 16

Hammes 10.01.2001 16:57:04 9
weihnachten 27.05.2004 14:19:26 30 Cffnen

Lischen

Mame: Abbrechen

Wenn Sie die aktuelle Selektion spei-
chern mochten, geben Sie unter Name
eine beliebige Bezeichnung ein. Klicken
Sie danach aufpeichern.Das Datum
und die Anzahl der markierten Adressen
werden automatisch mit abgespeichert.

Zum Offnen einer Selektion markieren
Sie erst in der Auswabhlliste den entspre-
chenden Eintrag und wahlen dagif-
nen

Mit Loschenkann ein ausgewabhlter Ein-
trag geldscht werden.

Abbrecherschlie3t das Fenster.

Nach Klick auf Ausgabe bekommen Sie
alle Auswertungsmoglichkeiten fir die
markierten Adressen angezeigt.

Seriendruck M5 Word Die Adressen wer-
den in die Dateien C:\EXPORT.TXT,
C:\EXPORT.DBF u. C:\EXPORT.DOC
ausgegeben. Dies kénnen Sie in Word
oder anderen Textverarbeitungspro-
grammen als Datenquelle fur den Se-
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Auswertungen

rienbrief wahlen. Im Winitas-Ordner
befindet sich bereits eine Serienbrief-
Vorlage fur Word.

Vorlage-Datei auswahlen B
Suchen in: Iaw’initas j | gl

Brrief.dot

Dpd.dot

Endlos. dot

Lybrief.dot

Serie.dot

Zweckform 4736 dot
Dateiname: || fiffnen I
Dateityp: IWord-VorIage [*.dat) | Abbrechen |

&

Wahlen Sie die Datei SERIE.DOT (evtl.

steht dort auch nur SERIE) aus. Danach
wird Word gestartet und aufgrund der
Vorlage ein neues Dokument erstellt. Sie
kénnen auch eigene Vorlagen mit Word
erstellen und diese dann hier auswahlen.

| Detei Bearbeten Ansicht Enflgen Formet Edras Tebele Fenster 2 =

Frankfurter LandstraBe 342

62014 Frankfurt
22.01.2001

Sehr geehrte Herr Maler,

BB e
| gsmen - I & | auoromen~ . W OO E 4l
[Sete 1 Ab 1 Ui [Beissom ze1 s

Nach dem Start von Word geben Sie in
das leere Dokument den Text ein. Die
folgende Mendleiste fur den Seriendruck
erscheint in Word.

ls2|w « [t | » m|BY B 3o %5 serenduck...
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Auswertungen

% Um den Seriendruck zu starten, be-
nutzen Sie dieses Symbol. Alle Briefe
werden auf den Drucker ausgegeben.

Weitergehende Informationen  zum
Word-Serienbrief erhalten Sie in der
Word Hilfe bzw. in der Dokumentation.

| Fur andere Textverarbeitungen |

Wenn Sie unter ,Einstellungen* -
»1extverarbeitung” eine andere Textver-
arbeitung eingestellt haben, so wird auch
diese gestartet. Erstellen Sie den Serien-
brief laut Dokumentation und benutzen
Sie als Datenquelle entweder die Textda-
tei C:\EXPORT.TXT oder die dBase-
Datei C:\EXPORT.DBF.

M7 Seriendruck Quick Text Eine einfache

Maglichkeit, einen Serienbrief zu erstel-
len, bietet lhnen Quick Text. Eine Be-
schreibung von Quick Text finden Sie
weiter unten.

® Expart Routenplaner | \vinitas st kein

Routenplaner integriert. Uber dieses
Symbol kénnen Sie die markierten Ad-
ressen in die Exportdatei
C:\ROUTE.TXT ubergeben, um diese
dann mit einem Routenplaner einzule-
sen.
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Telfoniste = Unter Telefonliste stehen

Ihnen drei verschiedene Listen zu Aus-
wabhl.

€ adesdist= nje Adressliste beinhaltet

mehr Informationen als die Telefonlisten
und bendtigt deshalb auch mehr Blatter
beim Ausdruck.

@ Wedlste | qor Wegliste wird die beim
Kunden hinterlegte Wegbeschreibung
und Bemerkung mit ausgegeben.

[=lrisfumschlad Briefumschlage im For-

mat DL lang (220 x 110) kénnen mit
Winitas bedruckt werden. Sie missen
allerdings zuerst in die Seitenansicht

wechseln und dort tiber das Sym EJ
das oben genannte Papierformat einstel-
len.

Seite einrichten

Rander Spalten |

— Ausrichtung
 Hochformat & Querformat

—Papiet

Gralie IBrieFumschIag DL {110 x 220 mm) j

Quelle: IOherer Schacht j
— Drucker Fiir Ku_Briefcouvert

¥ Standarddrucker

" Spezieler Drucker Drueher .. |

OK I Abbrechen
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Auswertungen

£ A

Ay

0 Lischen

EEJEtketien \venn Sie Adressaufkleber
bendtigen , wahlen Sie dieses Symbol.
Als Etikettenb6gen benétigen  Sie
Zweckform 3481 (7 x 3 Etiketten).

Die Adressen werden aufsteigend bzw.
absteigend nach dem Inhalt der Spalte
sortiert, in der sich der Cursor befindet.

ACHTUNG: L6scht alle markierten Ad-
ressen fur immer und ewig!
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Die Auswertung Weine

=T

WINITAS 8 = | [& Yorschau &S ruck |

_I e B LE e L

ECtall ||| Auswertunge ]

Kunden Weine 1 versand

— Yorschau ~— Selektion
(+1 Wein-Hitliste
[ m—rrr— - i

Rebens £
= = () Hilfsflaschenbuch

~Kategarien —————————————

Flasche
() Abgangsliste

(71 Bestandsliste

(3 Preisliste Geschmack

Qualitat

| S 0 ENY R

Sonstige

() eingrenzen () ausgrenzen

~geitraum —————————————————— —allgemein
Anfang: 01.07.2003 e e Jahrgang
Ende: 27.05.2004 tetzcleer

So erstellen Sie eine Weinauswertung:

1.

Wahlen Sie eine Auswertung aus den angebotenen
Listen. Dasvorschaubildzeigt, wie die Auswertung in
etwa aussehen wird.

Geben Sie untezeitraumdas Anfangs- und Endeda-
tum des Auswertungszeitraumes ein.

Soll die Liste keine Preise/lUmsatze enthalten,eentf
nen Sie das Hakchen.

Mochten Sie die Auswertung nur fur einen Teil der
Weine erstellen, so filtern Sie die Daten mitteés d
Kategorien wie Rebsorte, FlaschengrofRe, Qualitat,
Geschmack und Sonstige. Eine Selektion ist zushtzli
Uber die Weinnummer und den Jahrgang mdglich

Klicken Sie auf das Symbol Seitenansicht um die
Auswertung zu tUberprufen und drucken Sie diese dann
gegebenenfalls aus.
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Beispiele fir Weinselektionen
Selektion der Weine nach Kategorie

Um nur einen Teil der Weine auszuwerten, besteért hi
die Moglichkeit, Weine nach den zugeordneten Katego
rien zu filtern. Es ist damit ganz einfach moégligine
Auswertung fur z.B. alle lieblichen Rieslingwein@sa
dem Jahr 1996 durchzufthren.

— Kategorien
Rebsorte |Riesling
Flasche
Qualitst

Geschmack lieblich

L L) L L L

Sonskige

i») eingrenzen () ausgrenzen

Mit der Option ,ausgrenzen“ werden die Weine, der d
Auswahl entsprechen, nicht mit ausgewertet.

Nach Weinnummer und Jahrgang selektieren

Alle Weine von Nr.1

— Wein-Nr. :

e bis 1000 aus dem
von: 1 Jahrgang 2004
bis: 1000

— Allgemein
Jahrgang 2004
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Die Karteikarte Versand
gl

WIHITAS B = | [& worschau & Druck ‘ Ausgabe ‘

ECtall ||| Auswertunge ]

Kunden | Weine versand |

— Yorschau ~— Selektion

(O] ‘Rechnung — Kategorien

FEREN WERGUT GO —
CEREMMEmMSNICORE O Lieferschein

% versandart |
s k> () Briefumschlag

() Ladeliste nach Auftrag
) Ladeliste nach Flaschen
) Wegliste

() A4 - Blanko 3x1

) Ad - Blanko quer Zx2
) Ad -Etiketten Tx3

) A4 - Etiketten 752

() A4 - Postpaket

(0) &4 - Europack
() €6 - Freewa: ¥
{J) C6.-DPD.

-~ Zeitraum
Anfang: 01.07.2003

Jolmliminis -

Ende: 27.05.2004

Dienste I

Alle Auswertungen unter Versand beziehen sich aef d
Rechnungen. Sie finden hier die gleichen Ausgabemdog
lichkeiten wie in der Rechnungsmaske un#usgabe“.
Allerdings werden die Rechnung hier automatischhnac
zugeordneter Versandart und Rechnungsdatum setektie

Damit Sie nun eine Ladeliste fir alle Rechnungea de
Vortages erhalten, geben Sie beim Anfangs- und dade
tum das Datum von gestern ein.

Mdchten Sie beispielsweise diese Ladeliste nurdiér
Tour-Kunden ausgeben, dann muss beim Rechnungs-
schreiben eine Zuordnung der Versandart erfolgem, d
dann hier als Selektionskriterium eingetragen werde
kann.
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fusgabe -

Unter Ausgabefinden Sie weiter Aus-
wertungsmaoglichkeiten fur die Rech-
nungsempfanger.

] seriendruck s word £ stellen Sie einen
Serienbrief mit MS Word.

Praxisbeispiel: Bevor Sie die Kunden
beliefern, teilen Sie Ihnen per Serien-
brief Inr Kommen mit.

Das Erstellen von Serienbriefen mit
Word wurde bereits weiter oben be-
schrieben.

M7 Seriendruck Quick Text Eine einfache

Maglichkeit, einen Serienbrief zu erstel-
len, bietet lhnen Quick Text. Eine Be-
schreibung von Quick Text finden Sie
weiter unten.

® Exgort Routenplaner |y \vinitas ist kein

Routenplaner integriert. Uber dieses
Symbol kénnen Sie die markierten Ad-
ressen in die Exportdatei
C:\ROUTE.TXT Ubergeben, um diese
dann mit einem Routenplaner einzule-
sen.

Bankein2ud \\/injtas bietet die Maglich-
keit, Disketten flr den beleglosen Daten-
trageraustausch zu erstellen. Dazu ist es
notwendig, dass Sie bei den Kunden die
Bankverbindung erfassen und in der
Rechnung als Zahlziel O Tage angeben.
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Einstellungen
i/

WINITAS B = |

Start [ Einst g ]

Rechnung |wein | versand | Abschiulteste | Textverarbeit. | Fibu | Aufldeber | vertreter |

Bankverbindung: Deutsche Bank, BLZ 568 100 10, Konto 3456778
Steuernummer: 567/123/234/12

Worschaul

3] e
} () blanko [ aroBer rechter Rand Rechnungs Nr: 195334
= ) nur Text (Absender) oben (mm): Reservierungs N 10024
é!i ) Grafik-Datei unten (mm): Mehrwertsteuer: 16,00% = |
| & Word-Dbjeld Zahiziell: 30
! ottt sl SR -
< ~Drucl ~schrift Skanto:
l Absenderzeile im Fenster Kopf / Fub: |n,ia| Lo
~Absender
bR Rechnungs-Nr. drucken
: 4 . - Name:  Ferienweingut Gabel
2ahlungstext drucken Positionen: [Times New Roman .,
P 1 Strasse: Weinstrafe 1
= Rahmen grau schattiert
Plz | Ort: 54498 | Piesport
e [ Preise auf Lieferschein —Absender drucken ! s
[ Telefon-Nr. auf Rachnung [ auf Briefumschlag Telefon
@ Telefon-Nr. auf Lieferschein [0 auf Adressetikett Fax
Instelunge _Fester Abschlusstext i Steuerni.)
Dieriste |

Unter Einstellungen kann Winitas auf Ihre Bedugeis
angepal3t werden. So konnen Sie beispielsweise das
Aussehen |hrer Rechnung bestimmen, ihre Adresse
eintragen und weitere Vorgaben machen.

Rechnung |Wein I versand | Ahschlul’itentel Textverarbeit.l Fibu | Aul'kleberl Vertreterl

Hier kdnnen Sie auf den 7 angebotenen Karteikarten
(Rechnungsformular, Wein, Versand, Abschlusstexte,
Textverarbeitung, Fibu, Aufkleber) Ihre Grundeifisie-

gen vornehmen. Dies ist besonders zu empfehleresda
sich hier um Grunddaten handelt, die in allen agwler
Programmfunktionen zur Verfigung gestellt werdea. S
werden z.B. die Rebsorten, Qualitatsstufen, Gescksaa
richtungen und FlaschengréRen bei der Erfassungsein
Weines per Mausklick zur Auswahl angeboten.

Um auf eine andere Karteikarte zu gelangen klicgen
mit dem Mauszeiger einfach auf den Schriftzug der g
winschten Karte.
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Die Karteikarte Rechnung

Briefpapier

—Briefpapier -~ Hier kénnen Sie den
) blanko Briefkopf _Ihres. Ge-
) nur Text (Absender) schaftspapiers hinterle-
) Grafik-Datei _| gen.
i*) Word-Objekt _|

Die beste Mdglichkeit dafur bietet eiword-Objekt.

Klicken Sie auf den Butto;l und es wird ein Fenster
zum Bearbeiten angezeigt.

FERIEN-WEINGUT GOBEL

GASTEZIMMER - FERIENWOHHNUNGEN - WEINVERSAND

<

Hermann Gabel
544598 FiesportMosel
Weinstralle 1

Fon  0B507-760013
Fax 06507-760014
Mail  info@ fews ing ut

Hinweis: GroBe Grafiken in Word
i ugt blahen den D b

d auft Loschen | Neu | 4 | 3 | Bearbeiten | Schliefien |

Anfangs erscheint ein weil3es Blatt. Klicken Sie dad-
arbeiten” und es wird Microsoft Word aufgerufen.rDo
konnen Sie lhren Briefkopf bearbeiten, indem SieRald
einfigen und Absenderangaben machen. Wenn Sie Word
beenden, wird das Objekt automatisch aktualisivtl.
missen Sie den Briefkopf mehrmals bearbeiten Iiés al
passt.
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Es kénnen mehrere Briefkbpfe tber den Button ,Neu*
angelegt werden. Der zuletzt in diesem Fensterzangie
Briefkopf wird in der Rechnung ausgegeben. Eine M/ah
maoglichkeit besteht zusatzlich in der Rechnungsmask
unter dem Menupunkt ,Ausgabe“. .

Den BrieffulR erreichen Sie Uber den Karteireiteerob
Verfahren Sie genauso wie mit dem Briefkopf.

Wahlen SieGrafik-Datei, wenn Sie eine bestehende Gra-
fikdatei auswahlen moéchten. Es stehen folgende &@rm
zur Auswabhl:

* Windows Metafile (WMF)

e Windows Bitmap (BMP)

» Tiff Bitmap (TIF)

* JPEG Bitmap (JPG)
Die besten Resultate werden im WMF-Format erZidit.
einem Grafikprogramm koénnen Sie die Beispieldatei
LOGO.WMFo&ffnen und andern.

Bei Auswahl vomur Text (Absender) wird Ihr eigener
Absender - den Sie weiter rechts in dieser Mastesgen
kénnen - im Briefkopf ausgegeben.

blanko gibt die Rechnung ohne Briefkopf aus.

Druckvorgaben
~Druckvorgaben ————  Schalten Sie hier ein-
Absenderzeile im Fenster zelne Elemente der

Rechnungs-Nr. drucken Rechnung ein oder aus.

Zahlungstext drucken
Rahmen grau schattiert
[ Preise auf Lieferschein

[] Telefon-Nr. auf Rechnung
Telefon-Nr. auf Lieferschein
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Seitenrand
—Seitenrand Ein grol3er rechter
[ grofier rechter Rand R_and \_/0n ca. 4 cm
oben (mm): wird nicht bedruckt
' wenn das Hakchen
unten (mm): gesetzt wird.
Mit Seitenrandbben

kann man die Position des Adressfeldes bestimmen. M
Seitenrandunten kann die Summenzeile der Rechnung
weiter nach oben verschoben werden, damit fir dsten
Abschlusstext oder Angaben auf dem eigenen Brigpap
mehr Platz entsteht. Wenn kein Wert erfasst wil- v
wendet Winitas die Standardeinstellung.

Schrift

—Schrift Mit Kopf / Fuld ver-
_I andert man ) die
Schrift der Uber-
schriften im Rech-
nungsformular. Pro-
i bieren Sie einfach
einige  Schriftarten
aus, und entscheiden Sie sich dann fir die Schrifiee
Ihnen am meisten zusagt.

Kopf / Full: |Arial

Positionen: |Time5 New Roman |

Positionen dient zum Einstellen der Schrift fur ded
ressfeld und der Positionen.

Absender drucken

Absender drucken Setzen Sie ein Hak-

(] auf Briefumschlag chen wenn der Ab-

L] auf Adressetikett sender gedruckt wer-
den soll.
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Rechnungsvorgaben

—Rechnungsyorgaben In den Rechnungs-
Rechnungs Nr: 1953341 vorgaben legen Sie
Reservierungs Mr: 10024 a”gemeine Dinge
Mehrwertsteuer: 1600% ~| | fir alle Rechnung-
Zahlziel1: 30 en fest.
Zahlziel2:
Skonto:

* Die hier eingetragene Rechnungsnummer wird fur die
nachste, neue Rechnung verwendet. Diese wird dann
automatisch um eins erhoht. Sie kdnnen so z.B. lhre
Rechnungen mit Jahreszahlen beginnen lassen: z.B.
2001001. Zum Jahreswechsel ist dann eine Erh6hung
erforderlich: z.B. 2002001.

* FUr die Reservierungen wird ein eigener Nummern-
kreis gefuhrt. Achten Sie darauf, dass sich diese
Nummern nie mit den Rechnungsnummern Uber-
schneiden.

e Die Mehrwertsteuer wird zur Berechnung von Brutto-
und Nettopreisen benétigt, und muss deshalb unbe-
dingt eingetragen werden.

* Mit Zahlziell legen Sie das Standard-Zahlziel fest.
Wenn Sie mit Skonto arbeiten, tragen Sie unter-Zahl
ziel2 die Anzahl der Tage ein, an denen der Kurade d
eingetragenen Skonto (in %) abziehen darf.
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Einstellungen

Die Karteikarte Wein

Rechnung Wein |Versand I Ahsthluﬂteutel Textverarbeit. | Fibu | Aufkleherl Yertreter |

Rebsorten

Qualitstsstufe

Geschmack

Riesling
Miiller-Thurgau
Kerner

Elbling
Weillburgunder
Blauer Spatburgunder
Dornfelder

Portugieser

Tafelwein

Landwein

Qba
Riesling-Hochgewichs
Kabinett

Spitlese

Auslese

Beerenauslese

lieblich
halbtrocken
trocken
brut

extra trocken

Silvaner Trockenbeerenauslese
Eiswein

Sekt

Auf diese Daten greift Winitas beim Anlegen von WYé&i
zu. Sie dienen zum spezifizieren der Weine undelass
individuelle Auswertungen fur bestimmte Kategorzen

Diese Eintragungen sollen Ihnen Arbeit abnehmennde
hier braucht man sie nur einmal einzugeben. Sieseamis
aber nicht sofort alle erdenklichen Méglichkeitenge-
ben, eine spatere Erweiterung ist immer moglich.

Rebsorte, Qualitatsstufe, Geschmack

Diese Kategorien werden in der Weinmaske dem Wein
zugeordnet. Dadurch lassen sich die Trinkgewoheheit
der Kunden in der Auswertundliindeninfd analysieren.
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Die Karteikarte Versand
|

Rechnung | Wein ¥ersand |Ahsth|uﬂteute| Textverarbeit. | Fibu | Aufkleherl Yertreter |

Flaschen = Yersandart = Zahlarten =
Gréfe inLiter  Gewichtin kg

0,2 0,400 Tour Uberweisung

0,375 0,600 Post Scheck
0,7 0,900 DPD Barzahlung
0,75 1,050 upPs EC-Cash
1 1,300 Tour Hamburg Kreditkarte
1,5 1,900 Raiba

0,000 Sparkasse

FlaschengréfRe und Gewicht

Diese Angaben werden fiir die Bestandsliste (Memge i
Liter) und Ladeliste (Gewicht der Ladung) unbedibgt
notigt

Versandart

Die Versandart wird bei der Rechnung zugeordnet und
dient spater bei depAuswertungen® — ,Versand“ als
Filterkriterium.

Adresse

Hier geben Sie Ihre Adresse ein. Wie weiter oben be
schrieben, kann diese auf der Rechnung, auf Leiers
nen, Etiketten und Briefumschlagen ausgegeben werde
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Die Karteikarte Abschlusstexte

Rechnung | Wein I Versand AbschluBtente ITEutvErarheit. | Fibu | Aufkleherl Yertreter |

Abschlusstexte ol =
Mr. Texk Nr. 1 ist StandardabschluBresxt —I—l

1| Wir danken fiir Thren Auftrag.
Bitte iiberweisen Sie den Betrag auf unser Konto.

2| vielen Dank fiir Thren Besuch.

4| Der neue Wein ist da. Bitte beachten Sie unsere neue
Preisliste

Abschlusstexte sind Hinweistexte, die unter derhRang
stehen. Man kann dem Weinkunden zusétzliche Dinge
mitteilen wie z.B. Weihnachtsgrif3e, Hinweise aufare
staltungen oder Sonderaktionen, etc.

Hier werden diese Abschlusstexte vordefiniert. Beim
Rechnung schreiben kénnen diese dann ganz eintsch a
gewahlt werden.

Hinweis

Der Text, der hinter der Nummer 1 steht, wird auem
tisch in jede neue Rechnung ubernommen. Dies & ei
Erleichterung fur Sie, da nicht jedes Mal der Tegu
ausgewahlt werden muss. Bei Bedarf kdénnen Sie die
Nummern abandern, so das ein anderer Text als &thnd
definiert wird.

Es wird der Abschlusstext geldscht, in dem der
Cursor steht.
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Die Karteikarte Textverarbeitung
|

Rechnung | Wein I Yersand I Abschlufiterte : Textverarbeit. |Fihu | Aufkleherl Yertreter |

Einstellung Textverarbeitung
Winitas arbeitet nur optimal mit M5 %ord ab Yersion 37, sonst Einschrankungen beim
Datenaustausch

Ich arbeite mit Word fiir Windows {ab ¥ersion 97)

Yorlagenpfad
C:hWinitas®, _I

Yorlagentyp [*.dot]

*dot -

Hier wird festgelegt, mit welcher Textverarbeituie
arbeiten. Winitas ist fur das Zusammenspiel mitribsoft
Word 97 oder 2000 optimiert. Wenn Sie Word 97 oder
2000 auf lhrem Computer installiert haben, so machie
bitte eine Haken vor die Zeile: ,Ich arbeite miit...

Andere Textverarbeitungsprogramme konnen ebenfalls
eingerichtet werden. Entfernen Sie dazu den Halen b
»Ich arbeite mit...“. Das Feldufruf Textverarbeitungibt

den Pfad (das Verzeichnis) an, in dem sich z.B(3tae
befindet. Uber den Button ,Suchen“ koénnen SieFst-
platte nach lhrer Textverarbeitung durchsuchen

Vorlagenpfad bestimmt, wo sich die Vorlagen fur den
Aufruf der Textverarbeitung befinden. Als Standastl
hier C:\WINITAS eingetragen. Sie aber jeden anderen
Ordner auswahlen.

Vorlagentypbestimmt die Endung der Dateien, die in dem
Auswabhlfenster beim Textverarb.-Start angezeigtieer
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Die Karteikarte Fibu
|

Rechnung | Wein I ¥ersand I AbschluBtexte | Tentverarbeit. Fibu |Aufkleher | Yertreter |

Erlgskonten Finanzbuchhaltung = Mehrwertsteuer-Sitze =
‘Warengruppe Erléskonto {Fibu) MwSt. in % Erléskonta (Fibu)
Weinverkauf 8100 9,00%0 1772
Sonderartikel 8200 16,00% 1770
Sekt 8300 7,00% 1771
Rotwein 8400 0,00% 1773
Weillwein 8500 0,00%0 o
Yerschiedenes 8600
Fetienwohnung 9000

o
| |
[~ Fibu-Konten K
Sonstige Erldse: 8540 _
Fracht- und Portokosten: 9000 HrAEL faschen

Auf Wunsch kann Winitas auch mit einer Schnittstell
zum Lexware Buchhalter ausgestattet werden. Ddrasis
wichtig, dass bei den Weinen Warengruppen zugebrdne
werden. Diese werden hier definiert und das entbere

de Fibu -Erléskonto zugeordnet.

Die Mehrwertsteuersatze werden ebenfalls hier mit e
sprechendem Erloskonto erfasst.

Auf das Konto ,Sons-

F':gts. 8540 tige Erlose* werden
Fracht- und Portokosten: 9000 a”e Art|ke| Ohne Wa_
' rengruppe verbucht
Kundennummern
erzeugen \6schen Be_nutzen Sie diese
beiden Schaltkntpfe,

wenn Sie Kunden-
Nummern automatisch erzeugen oder I6schen mochten.
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Die Karteikarte Aufkleber
|

Rechnung | Wein I Yersand I Abschlufiterte | Textverarbeit. | Fibu  :Aufkleber I Yertreter |

versandaufkleber definieren
Bezeichnung Abstand von links Abstand won oben
— Paket 3x1
Lieferadresse: 8,2 6,5
Absender: 1,5 1,5
Anzahl Paketaufkleber: ] ]
Gewicht: 0 0
Auftragsdatum: o 0
—Paket 2RZ
Lieferadresse: 8 4,5
Absender: 1,5 1,2
Anzahl Paketaufkleber: 2 4
Gewicht: 2 5
Auftragsdatun: 2 4,5
Hinweis: Geben Sie zweimal 0 ein, damit der Eintrag nicht gedruckt wird.

Eigene Kundennummer {DPD-Aufkleber): 16777215

Hier besteht die Moglichkeit, den Paketaufklebet 8x
dividuell anzupassen. Tragen Sie dazu die Abst&wode
links und von oben der jeweiligen Position ein. \Wémei-
de Abstdnde mit O angegeben werden, wird das Detenf
nicht ausgedruckt.
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Die Karteikarte Vertreter
|

Rechnung | Wein I ¥ersand I Ahsthluﬂteutel Textverarbeit. | Fibu | Aufldeber E\'ertreter

¥ertreterverwaltung —
Wertreter Adresse (komplett) Prawision (%)

Maier Herrn 10,00%
Helmut Maier
LohrstraBe 5

41072 Neuss

Schneider Frau 8,00%
Ilse Schneider
Essener Str. 270

50120 Kiln

— Provisi brechnung

Anfang: 01.05.2004 Ende: 27.05.2004 [& |

Wenn Sie Provisionen bendtigen, konnen Sie hietrger
ter anlegen. Erfassen Sie die Adresse und den Werga
Provisionssatz.

Die Provisionsabrechnung erfolgt ebenfalls hierb&e
Sie den gewiinschten Zeitraum ein. In der Vorschau w
den fir alle Vertreter die entsprechenden Umsatmt u
Provisionen ausgewiesen.

In der Kundenmaske KarteireiterText — kdnnen dann
die Vertreter den Kunden zugeordnet werden. Hieess

maoglich, den vorgegebenen Provisionssatz zu andern.
’—Hertreter

[Schmitt ~| Provision: |3.I]I]'I..

Der so eingestellte Provisionssatz wird in neuehRen-
gen Ubernommen und kann auch dort angepasst werden.
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Sicherheit
Datensicherung

Datensicherungsassistent H
L

Auch Sie sind nicht vor Datenverlust geschitzt!

Eine Datensicherung sollte mindestens einmal pro Waoche durchgefihrt
werden,

Ihre letzte Datensicherung isk

8

Tage alt,

Abbrechen |

Hier finden Sie die Moglichkeit, die Betriebsdatenmit
dem Datensicherungsassistenternu sichern. Da die Da-
ten mit einem Packprogramm komprimiert werden, bean
sprucht die Datensicherung nur wenig Zeit und dateD
finden in der Regel auf einer Diskette Platz.
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Datensicherungsassistent H
L

Legen Sie bitte einen Datentrager in das gewahlte Laufwerl,

Diese Datei wird

gesichert: C:\WINITAS"BETRIEE.MDB
Sicherungsziel: A, |
Datei-Fomat i+ ZIP " BAR

< Zuriick | Abbrechen |

Wichtig: Die Datensicherung sollte mindestens einmal
pro Woche durchgefiihrt werden, bei intensiver Nut-
zung von Winitas sogar taglich. Bedenken Sie immer,
wie viel Milhe es machen wirde, wenn Sie alle Ande-
rungen seit der letzten Datensicherung neu absolvie -
ren missten. Keiner ist vor Datenverlust geschitzt!

Zum Sichern der Daten benutzen Sie bitte verschede
Disketten im Wechsel. Dadurch wird ausgeschlosdass
bei defekter Diskette die Datensicherung unbraucisba
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Datenrtcksicherung

Riicksicherung

Datenriicksicherungsassistent H I
L

Falls Thre Daten unbrauchbar geworden sind,
kéinnen Sie hier die Daten von Diskette zurick kopieren,

ACHTUNG

Die akkuellen Daten werden ersetzt!

Abbrechen |

Mit den Datenrlicksicherungsassistentekénnen gesi-
cherte Daten von Diskette zurtickgespielt werderesDi
sollten Sie nur dann tun, wenn die aktuellen Datnstort
sind oder die Anderungen seit der letzten Sichenserg
worfen werden sollen.

Riicksicherung

Datenriicksicherungsassistent H I
L

Legen Sie bitke einen Datentrager in das gewahlte Laufwerk,
HIMWEILS : Winitas wird nach der Ricksicherung beendet!

Diese Datei wird
rickgesichert: 024 WINITASY BETRIEB.MDB

Sicherungsziel: A, |

Datei-Fomat * ZIP  RAR

< Zuriick Abbrechen
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Dienste und Sonstiges

Farbe
Hintergrundfarbe
Farbwahl
Wwahlen Sie die Farbe fuir den Hintergrund durch Mauszsklick.
— Bildschirm-Hintergrund —— — Listen-5 chattierung ——
| gelb
| giiin
. | blau
. rh o
. & | weilt [ohhe]
| Ok |

Hier konnen Sie die Hintergrundfarbe von Winitassé|-
len. Klicken Sie mit der linken Maustaste auf epher
Farben. Sie kdnnen das Ergebnis sofort sehen.QWit
schlieBen Sie das Fenster.

Mochten Sie die Farbe der Bildschirmmasken veramder
dann verédndern Sie die Windows Farbeinstellungen d
Systemsteuerung.

Mit Listen-Schattierung konnen die Zeilen in den Aus-

wertungslisten abwechselnd schattiert werden. ,Weil3
bedeutet dass keine Schattierung gedruckt wird.
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Betriebsverwaltung

Betriebz-D atei offnen k HE

Suchen in: I 2 "initas ﬂ gl

23, betrieb.mdb &3 winitaz. mdb
&t\ Betriebdemo.mdhb

2L Betriebney, mdb

&t\ Dema.mdb

L, Fhetrieb. mdb

L Knebel mdb

D ateiname: || fifren I
D ateityp: IMDB-Dateien j Abbrechen |

v

Die Betriebsverwaltung ist nur gegen Mehrpreis ver-
flgbar.

Um einen neuen Betrieb anzulegen, duplizieren $e d
leere Betriebsdatei Betrieb.mdb. Klicken Sie dazudar
rechten Maustaste auf diese Datei und wahkapigreri.
Danach betéatigen Sie nochmals die rechte Maustagte
dem weil3en Hintergrund wahlerinfiige. Die neu er-
stellte Datei hat dann den Namen ,Kopie von ..&€nBn-
nen Sie diese dann wieder mit Hilfe der rechen Néemtis
und dem Eintrag ymbenennénum. Achten Sie darauf,
dass die Datei die Erweiterung .doc behalt.
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Fibu Export

Diese Programmfunktion ist nur gegen Mehrpreis

erhaltlich.
|
Datenubergabe Lexware Buchhalter ﬁ
Wwahlen Sie das erste Etikett auf dem Bogen

Cie Daten werden in Datei C\FISERFA, TXT Ubergeben.
Ubernebimen Sie diese in das BuchfUbrungsprogramm,
Die Datenausgabe kann jederzeit wiederholt werden,

Rechrungsdaturn yvor: 01.05.2004
his: 27.05.2004
Abbrechen | Ok I

Die Rechnungsdaten werden hier an den Lexware Buch-
halter Gbergeben. Bitte beachten Sie die Dokumientat
des Buchhalters!
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Ende
©

Sie sollten niemals den Rechner ausschalten, wenir W
tas, oder andere Programme noch laufen. Es konioén w
tige Daten dabei verloren gehen. Benutzen Sie zaeanB
den von WINITAS immer die Schaltflaclsnde

Hinweis: Wenn Ihre letzte Datensicherung alter als 7
Tage ist, wird der Datensicherungsassistent automa-
tisch gestartet.
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Quick Text

@, Microsolt Access - [Quick Text: Willkommen]
|# schliefien | [ hew (& Offnen [ Speichern ‘ = ||3\ymsmau Ehoruck (flemai | M4 M ASchnF;art‘

Hane Amann
Torgauer Weg 564

93457 Jena

Betefl. Willkommen bei Quick Text

Anrede: Sehr gechrter Herr Amann, echr gechrte Frau Amann, Datur: 08 01.2000

Text:

Herzlich Willkommen bei Ouick Text Quick Text ist cine Heine Textverarbeitung,
it der man echr echnell Binzelbricfe, derienbricle und eogar Maile eretellen kann
Es kann und soll auch nicht die Leistunggfahigheit einer professionellen
Textwerarbeitung wie M& Word erreichen. Mit Quick Text kénnen man nur sins
&chriftart fiir den gesamten Text auswéhlen. Falls die =in Logo fir das
Dcchnungsformular auegewahlt haben, eo eracheint dies auch hier

Datensatz; 14| « e e s] von 1

Fur anspruchlose Zwecke steht Ihnen mit Quick Baxe
einfach zu bedienende Textverarbeitung in Winitas z
Verfigung. Sie konnen in Quicktext lediglich dietigdf-
zeile, das Datum und den Brieftext eingeben. Deitewe
ren kann die Schriftart fir den gesamten Text \dgén
werden. Die Betreffzeile wird immer fett dargegtelie
Adresse und die Anrede werden aus der Kundenmaske
Ubernommen. Haben Sie fur das Rechnungsformular ein
Logo eingestellt, so wird dieses auch hier mit adsgckt.
Beim Start von Quick Text wird immer der zuletzhbtz-

te Text geladen. Damit ist der Funktionsumfang von
Quick Text auch schon erschopft.

Sie werden jedoch erstaunt sein, wie schnell man mi
Quick Text einen Kunden anschreiben kann oder wie e
fach es ist, Serienbriefe auszudrucken. Falls System
mit einer E-Mail Software (Outlook) ausgestattét kén-
nen Sie mit Quick Text auch Einzel- oder Serien-&iM
erstellen. Dies funktioniert aber nur mit den Kumdbei
denen auch eine E-Mail Adresse eingetragen ist.
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feschieien Beendet Quick Text.

[ Meu Erstellt einen neuen Text.

= OFfnen Offnet das Dialogfenster zum Offnen.

B creichern Bei neuem Text wird ein Dialogfenster
zum Speichern angezeigt, ansonsten wird
sofort gespeichert.

& Macht die letzte Anderung riickgangig

[& vorschau Zeigt den Brief in der Seitenansicht.

&5 Druck Druckt den Brief mit dem Standarddru-
cker

Eolfi il Erstellt, falls E-Mail Adresse vorhanden,
ein E-Mail

H 4 » M Beim Serienbrief kdbnnen Sie mit den

A Schriftart

Pfeiltasten sich durch die Kunden bewe-
gen.

Es offnet sich das Dialogfenster zum
Wahlen der Schriftart.

8 Schriftwahl
Frugal Sans ME - ok, I
Fuzchia J 9 j
Futura BdCh BT 10
Futura MdCn BT 1 fbbrechen
Futura XBIKChIt BT 2
Futura =Bkt BT
Garamaond 16
GlazerSteD 18
Goudy Old Style 20
Haettenzchweiler 22

> |24 LI
Beizpiel:
Sehr geehrte Damen und Herren, LI
mit diesem Schreiben méchten wir Sie ¥ |
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Serienbrief mit Word

Um einen Serienbrief Gber Winitas in Word zu etstel
missen Sie zuerst in der Symbolleiste Augwertungund
dann unter der RubriKundenauf Schriftverkehrwech-
seln.

Falls Sie eine Selektion (Kundenauswahl) vornehmen
mochten, koénnen Sie dieses rechts Uls8®lektion—
Adressarterauswéahlen. Wenn Sie keine Kunden selektie-
ren wollen, lassen Sie die Felder fur die Selektiobe-
rahrt. Klicken Sie auf Schriftverkehr und dann daabelle

in der Symbolleiste links oben am Rand.

. Selektion

___ 2. Schriftverkehr

1. Auswertung >l

Es offnet sich ein weiteres Fenster mit einer Tlehéber-
sicht all Threr Kunden.

Hier kbnnen Sie nochmals nach belieben Kunden duswa
len. Durch anklicken auf das Hakchdd des jeweiligen
Kunden, wird er im nachhinein ausgegrenzt.

Alle Kunden, die keirHakchenbesitzen, werden nicht in
den Serienbrief mit eingebunden.
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7. Seriendruck ﬁ

06242915246

5. Kunden-

aLswahl /

-
I}
o 2

Wenn Sie mit Ihrer Tabelle bzw. mit Ihrer Kundenaus
wahl zufrieden sind, kdnnen Sie mit lhrem Seriegibri
fortfahren. Klicken Sie nun das FeAdisgabe-Seriendruck
MS Wordan. Es 6ffnet sich ein weiteres Fenster, wo sie
aufgefordert werden, die Vorlagen-Datei auszuwahlen

Vorlage -Datei auswihlen @@
Suchen i | () WINITAS = ¢ &k Fe-
[=0ffce
®]BRIEF.0OT
SERIE.DOT

7. Serie.dot

Desktop

Arbaitsplatz

Netzwerkumgsh  Dateiname: |
ung

-~ iffnen
~] Abbrechen

IB|YEMSIIE 18UpPIQ "L

Dateityp: [vorlagedatei

Wahlen Sie aus dem Ordner C:\WINITAS, die Datei SE-
RIE.DOT aus und bestatigen auf o6ffnen. Die Serie.do
Datei dient dazu das die Seriendruckfelder in Wanide-
zeigt werden. Nach dem anklicken auf die DateieSeot,
offnet sichMicrosoft Word Es wird einneues Dokument
erstellt, der erste Kunde wird angezeigt. Mit dABC-
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L]
Taste! * | kann man zwischen Feldnamen- und Kunden-

ansicht wechseln.

Sollten Sie noch zusatzliche Seriendruckfelder Ugjah
wollen, setzen Sie den Mauszeiger an die Stelle Sweo
das Feld eingefugt haben mdchten und klicken Sie an
schlieBend auf das Symbol Seriendruckfeld einfligen.

& Dokument1 - Microsoft Word

Datei Bearbelten Ansicht Erfugen Format Extras Tabelle Fenster 7

DEdS 8y B - LHEOREART o -0,

R R A e R R iz, g §

Standard ~ Times NewRoman -2 - FXU

iendruckfeld einfiigen + | Bedingungsfeld sinfigen ~ | 42 M 4 |1 » oM B BBl
by

uck. . 1
Xﬂ [RECINRSE)

wz-w-1-w-§-w1w‘2‘wa‘w4‘|‘5‘|‘sw‘7w‘e-w-

© ©
6' =.
g Herrn 3
% 12345 Musterstady] '(0'_
] =

@D

>

Uber die Pfeile ™ * » M| kénnen Sie zwi-

schen den einzelnen Kundendaten vor & zuriick Iotitte

Nun kénnen Sie lhren Brieftext eingeben und veesid
ne Gestaltungen, die lhren Brief betreffen vornemme
Wenn lhr Brief fertig geschrieben ist, klicken ®mfach

. By A
auf das SymbolSeriendruck an Drucke *& 28riendruck...

wéahlen lhren Drucker aus und Ihr Brief wird an d#nm-
cker gesendet und ist fertig.

Anleitung wenn ein Brief bereits vorhanden ist

Haben Sie schon einen Brieftext geschrieben unae-abg
speichert, kénnen Sie den beliebig nachtraglictiigan
und verandern.
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Schlie3en Sie lhren Serienbrief nicht, sondern gebie
einfach aufDatei 6ffnenund wahlen lhrgespeichertes
Dokumentaus. Es o6ffnet sich ein weiteres Dokument mit
Ihrem Brieftext.

Klicken Sie auf

Bearbeiten -alles markieren
Bearbeiten kopieren

Schliel3en Sie das Dokument, was Sie zuletzt ge-
offnet haben mit dem Brieftext, so dass Sie nur
noch lhren Serienbrief als Dokument auf dem
Bildschirm sehen.

Setzen Sie den Cursor bzw. Mauszeiger an die
Stelle, an welche der Brieftext eingefligt werden
soll.

Klicken Sie auBearbeiten— Einfligeand schon
ist Ihr Brief vollstandig.

Sie kbnnen noch Gestaltungsarbeiten vornehmen,Sider
wéahlen direkt Seriendruck an Drucker s. 0. besbkne
aus und Drucken lhren Serienbrief. Nun sind Siéider
Wenn Sie mdchten kénnen Sie alles noch abspeichern.
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Anhang
Die Seitenansicht
Die Menlleiste

Alles Auswertungen kdénnen zuerst in der Seitenasic
angezeigt werden. Dort erhalten Sie diese Menateist

i schlieBen |§gruck HEB 0 10w - | OF 3 |l;|

[{# Schliefen Beendet die Seitenansicht

&5 Druck Offnet das Dialogfensteédruck

IEE Andert die Anzahl der Seiten, die gleich-

zeitig dargestellt werden

£ passend = Andert VergroRerungsfaktor der Bild-
schirmdarstellung

L Ubergibt die Auswertung an Word oder
Excel
oo Das Papierformat sowie die Seitenrander

kénnen hier eingestellt werden
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Anhang

Die Kunden — Hitliste

WINITAS

Kunden - Hitliste

08.01.99

Seite 1won 1

01.07 98 his 06.01.99

Pos. Suchbegriff Plz ort Anzahl Umeatz in DM Umeatz in %
1 AMANN 9337 Jena & G12 74 DM 54 952 64.99%
2 TRAUBE SE0E7  Hohlenz 1 142 12DM 1507% S006%
3 HUTH SE288  Hagtellaun 2 1 10 46 DM 10,76% a052%
4 ERHARD 67245 Haiserslautem 1 5651 DM 916% 10000%
SUmmE a8 942 830M

Hier werden die Kunden nach ihren Umsatzen angezeig

der Kunde mit den besten Umséatzen zu erst, dedemt
schlechtesten zu letzt. Unt&nzahlfinden Sie die Anzahl

der Rechnungen, die der Kunde bekommen hat. Unter
Umsatz in %ist der prozentuale Umsatz des Kunden auf-

gefuhrt. Unter kumuliert finden Sie die Aufsummiegu
der prozentualen Anteile.
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Anhang

Die Umsatzliste

06.01.99

WINITAS Umsatzliste sse s
01.07 98 bis 06.01.99
Gasthaus zur Traube TRAUBE
Herrenweq 133
56067 Kohlenz
VNI Bezeichnung Yerkauf Einnahme: Druchschnilt Prozent
10 1954er Briedeler Herzchen 12 48,00 DM 79,00 D 96.05%
Riesling Kabinett ligblich todl ol toll
8 39,00 01 B,50 DM 385%

" 1953er Zeller P stershorn
Kerrer Spalese lishlich

Summe

957,00 0M

54 ££1 DM

In der Umsatzliste wird fur jedem Kunden mit Umsatz
eine neue Seite begonnen. Der gemachte Umsatz des
Kunden wird aufgeschlisselt, d.h. die gekauften n&/ei
werden mit der Stickzahl (unt¥erkauj aufgefiihrt. Un-

ter Prozentist der prozentuale Anteil jedes Weines am
Gesamtumsatz des Kunden vermerkt. Durchschnitt gibt
Auskunft Uber den im Mittel erzielten Betrag. Ir deile
Summe werdeWNerkaufund Einnahmeraufsummiert und
daraus wieder ein MittelDurchschnit} pro Flasche er-

rechnet.
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06.01.99
WINITAS Rechnungsausgang -
01.07 98 bis 06.01 99
Re.Hr. Datum Kunde Hettobetrag MwSt. Bruttobetrag
195265 198 TRALUBE 123,55 DM 18,54 DM 142,12 DM
195265 171298 ERHARD 75,230M 1,280M 66,51 DM
195267 171293 L1 ARN 0,00 Dhd 0,00 Dht 000 Dhd
195265 221283 HUTH 88,23 DM 13,23 DM 101,46 D
195268 231283 A AN 37259 DM 95,53 DM 425,45 DM
195270 231298 AW ANN 5518 DM 8,280M 63,46 DM
185271 212398 LM AN 8243 DM 12,37 DM 94,80 DM
195272 21193 L1 ARN 2281 DM 3,39DM 26,00 DM
Summe 819,85 DM 122,98 0M 942,83 0M

Es werden alle Rechnungen innerhalb des gewéh&#n Z
raumes, sortiert nach der Rechnungsnummer, ausgegeb
Die Umséatze werden iNetto- und Bruttobetragowie der
zugehorigenMwSt angegeben. Die Zeile Summe sum-
miert die jeweils dariberstehende Spalte auf.
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Zahlungseingang

- 06.01.93
WINITAS Zahlungseingang ot v
01.07 98 bis 06.01.99
ha—Nr. Kunde Datum ReBefrag Hachlass offen Hetto MwsSt. Brutto
195264  MA&ERS OHG 05.02.85 11060 9617 1443 110,60 DM
Uberweisung 071085 110 60D
195269 AMAMN 231208 42848 29018 4352 FESER DM
Uberveizsung 231258 75,54 DM
Barzshiung 231285 257 54 DM
195272 AMANN 21198 26,00 22681 339 26,00 Dt
Scheck 301288 20000
Barzshiung 301288 4,000mM
Uberveizsung 301258 2,000
Summe: 565,08 0,00 0,00 408,94 B1.34 470,28 DM
Uberweisung 897,57 DM
Bazahlung 262,50 DM
Scheck 20,00 DM
ohne Angsbe:

Es werden alle Zahlungseingange innerhalb der gésvah
Zeitspanne angezeigt. Denken Sie bitte daran, @adi&
Eingénge naturlich auch in Winitas verbucht habes-m
sen. Eine Rechnung gliedert sich in mindestens Zeei
len auf. Die erste Zeile enthalt den Namen des Kaond
und am Ende der Zeile ist der Gesamtbetrag untgrstr
angegebenBrutto). Die zweite Zeile (z.B. Uberweisung)
gibt an, wie bezahlt wurde, und in welcher Hohe.

Kunde AMANN hat im obigen Beispiel seine Rechnung
Uber 26,-DM mit Scheck (20,-DM), Barzahlung (4,-DM)
und einer Uberweisung (2,-DM) beglichen.

Unter der Zeile Summe sind die verschiedenen Zah-
lungsmoglichkeiten noch einmal einzeln aufsummiert.
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Offene Rechnungen

06.0159
WINITAS Offene Rechnungen -
01.07 98 bis 06.01 99
Re.Hr. Datum Hame ReBetrag bezahlt Gurscheift Skonto offen
195266 171298 ERHARD 56,51 DM 5651 DM
19563 221298 HUTH 101,46 DM 1,0 DM 100,450
195270 2312588 AW AN 63,45 DM G3460M
195271 281298 L1 AMP 9450 DM 9480DM
Summe 346,230M 1,01 DM 8,2 DM

Es werden die noch offenen Rechnungen im angegebene
Zeitraum aufgelistet.

Mahnungen

S

Mahntexte
Texte eingeben baw. auswahlen.

Uberschrift:
Zahlungserinnerung PO .

Text:

Threr Aufmerksarmkeit ist sicherlich entgangen, dass unsere oben aufgefibrte Forderung
zur Zahlung fallig ist, Wir bitten Sie hiflichst um Ausgleich, Sollte der Zahlungsrickstand
bereits ausgeglichen sein, bitten wir dieses Schreiben als gegenstandslos zu betrachten,

Lazchen | Meu | 4 | » | Abbrechen | Ok |

Hier konnen Sie zuerst einen Text fur lhr Schreibas-
wéhlen oder anlegen. Blattern Sie mit den beidenltR$-
ten durch die Texte. Eine evtl. Mahngebuhr wirddzum
offenen Posten addiert. Ein Klick aG@k zeigt die Mah-
nungen erst in der Seitenansicht.
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Terminliste
. . 0501.99
WINITAS Terminliste S
271197 bhis 271198
Suchbegriff Telefon 1 Telefon 2 Anlass Termin
FREITAG 0243214664 Geburtstag 2. 1.66
SCHULZ 0439715658 0171/45666E3 Gebutstag M. 2.54
AMANN 09643-55685 arrufen 15 2. 97
ERHARD 0ET35-4569 Preisliste zusenden 2. 3.97
BARVERKALIF Gehutstay s 3.9
SCHULZ 04297 15656 0171 /4566663 Gebutstan Frau 3. 3.E0
BERGER BAL 060 246661 arrufen wegen Beatellung 1. 4.97

Im MenlU Kunden / Texhatten Sie die Mdglichkeit Ter-
mine fur jeden einzelnen Kunden zu erfassen. Diese
mine konnen Sie Uber Terminliste bequem ausdrucken
und auswerten.
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Kunden nach Umsatz

{*) Kunden nach Umsatz Grenzen Sie hier die Kunden

() Schriftverkehr nach Umsatz ein um zum Bei-
spiel die besten Kunden anzu-
schreiben oder Kunden ohne
Umsatz zu léschen.

Umsakz

_ oooe | Nach Klick aufEEIsbele. iy ger
von: ' Symbolleiste werden die ge-
bis: 0,00 € fundenen Kunden aufgelistet.

Kl Winitas - [Adressen-Auswahi]

[_[5]]
e Schliefien ‘ X v £ Fiter - ‘ & speichern ‘ Ausgabe - | Al Zlab ‘ oguschen|

Ma] MATCH I NAME1 [ STRASSE [ PLZ | ORT [ TELr ] NAME
F& |[BERGER BAU Berger Bau AG Frankfurter Landstral 2014 Frankiurt 0B012/46661 | Herr Maler
ERHARD Ginther Erhard Aufder Gass 32 |B724B  Kaiserslauten | DB785-4569
HOFFMARN Hans Hoffmann Hauptstr. 38 60954 Frankfurt 4545415
HUBER HELMUT Helmut Huber Augarten 234 63021 Mannheim 0521 /95789
SMITH Jimmy Srith PO/Box 241 BBBBE!  Middiebrough | 02B54/35668

Die markierten (Hakchen) Kunden haben im angegebene
Zeitraum den eingegrenzten Umsatz erzielt. Sie &inn
nun diese Kunden in einem Serienbrief anschreibén,
ketten drucken oder als Liste ausdrucken.

@Loschen | sscht alle mit Hakchen markierten  Kunden
(nur sinnvoll bei Kunden ohne Umsatz)

ACHTUNG: Geloschte Adressen sind fur immer und
ewig verloren!

91



WINITAS

Anhang

Schriftverkehr

Ed Winitas - [Adiessen-Auswahl]

R# schiisfien ‘ X v EL Fiter + ‘ & speichem ‘ fwelin o | sledf Zhob ‘ Q Lischen

[_[5]x]

Ma MATCH ] NAME1 | STRASSE [ pLz | ORT [ TEL1 [  BEMERKUNG _+]
AMANNl Hans Armann Torgauer Weg 564 93457 Jena

| STEINMARNN Dr. Gerd Steinmann | Im Wiesengrund 14 76421 Mimberg 07954/11646  Studienfreund

] HOFFMANN Hans Hoffmann Hauptstr. 38 BB954  Frankfurt 4545475 Weihnachtsmarkt Oh
SMITH Jirmy Smith PO/MBox 241 BO6061  Middlebrough  02654/35666

] HUBER HELMUT Helmut Huber Augarten 234 BBO21  Mannheim 0B21 /98789

] ERHARD Ginther Erhard Auf der Gass 32 67246 Kaiserslautern  06785-4868  Computer Freak

Il BERGER BAU  Berger Bau AG Frankfurter Landstralf 62014 Frankfurt 06012746661  Auf Weinfest kennen

] HANGEN Ewald Hangen In den Weiden 241 57356 Leverkusen 0214 /AGE45

| GEIER Eduard Geier Rheinstrasse 12 012345  Leipzig 01236/5464  Weihnachtsmarkt Ob

| BLAZER HANS  Hans Blaser Auf der Anwand 34 56289 Koblenz 0261-8999 Freund

] HUTH Herbert Huth Treizer Str. 34 56286  Kastellaun 2 0261-3014225

| |@ TrRAUBE Gasthaus zur Traube | Herrenwey 133 56067 Koblenz 0261 /4456

] MALER Heinz Maler Weinstr. 344 54897  Bernkastel

] BLUM Fritz Blurn Mosehveg 34 54331 Moorbach 0B531/8987

Il FREITAG Else Freitag Hauptstr. 36 51324 Grafschaft-Benge 02432/4664

] OLBERMANN Hans Olbermann Unter den Linden 112 580112 Kiln 0221 /15486 gelber Mercedes, We

| HAMMES Gerhard Hammes I Dif 4 48951 Rothingen

| SCHULZ Herbert Schulz Im Wiesengrund 32 48501  Bochum 04897/5656  Guter Freund von Har

] PAULSEN Gertrud Paulsen Lindenweg 25 45897 Disseldorf 02021744554

|| |¥ VONAMBROS  wan Ambras Im Winkel 33 42347 Horden Weihnachtsmarkt Ob

[ @ zLLES Frank Zilles “aor der Eiche 32 34532 Demau 04251/8899  letzte Bestellung fir ¢

] KRAMER Kramer Autoteile Zylindergasse 366 26011 Leer 035471455 Weihnachtsmarkt Ob
MAIERS OHG Maiers OHG Mordgee Str. 321 20015 Hamburg 040 /45664  April 97 melden

|| |B BARVERKAUF  Barverkauf
e TCoT Tmmt

Ll |

LILI

In der Tabelle Schriftverkehr werden die Kundeneang
zeigt, welche den Auswahlkriterien in der Auswegsmh
maske entsprachen. Es besteht nun die Moglichéest,
Markierung bei einzelnen Kunden zu entfernen ureseli

so aus der Selektion auszuschlief3en.

Danach kann mit den markierten Adressen ein Seifnb
erstellt (genaue Anleitung siehe weiter unten inh@mg)
sowie diverse Auswertungslisten gedruckt werden.
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Die Wein — Hitliste

TAS - - - 08.01.99
WINT Wein - Hitliste e 1un
01.07 98 bis 06.01.99
Pos. W Nr. B .1 Verkauf i D Prozent
91 10 1004er Briedeler Herzchen 48 1222 27 DM 2546 DM 68,30%
Riezling Kahinett lie blich
2 2204 1996er Treiser Stiftstor 52 410,80 Dt 790D 22 %6%
Riezling Spatlese
3 2 1901 er Treiser Kastorhihe 14 117 46 DM 8,33 DM 6,55%
Spétlese lieblich
38 00Dt 6,50 DM 218%

40N 1083r Zeller Patersbom &
kKemer Spate se lieblich

summe 120 1.788,53 DM 14,91 DM

Die Wein — Hitliste zeigt die am haufigsten verkeuf
Weine. UnteVerkaufwird die verkaufte Stlickzahl ange-
geben, untelEinnahmendie mit dem Verkauf erzielten
Umsatze. UnteProzentstehen die prozentualen Anteile
des Weines bezogen auf den angegebenen Zeitrawm. Di
Zeile Summe enthalt die Aufsummierung der jeweds- d
Uber stehenden Spalte.
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Verkaufsliste

. 06.01.89

WINITAS Verkaufsliste o
e1wond

01.07 98 bis 06.01.99
Wein-Nr. 10 1994er Briedeler Herzchen
Heller-hr: 1 Riesling K abinett lieblich
AP N
Kunde Verkaut innshmen D Prozent
TRALIBE 12 945,00 DM 79,00 DM 25,00%
EMANN 12 94,80 DM 7,90 DM 2500%
2SN 12 94,80 DM 7,90 DM 2500%
ERHARD 12 54,57 DM 7,05 DM 25,00%
Summe 48 122227 DM

Wenn Sie wissen mdchten, welche Weine von welchen
Kunden getrunken werden, dann wahlen\fekaufsliste
Jeder Wein erhélt eine eigene Seite, so dass &iterl
missen, wenn Sie alle Weine einsehen wollen. Kunden
mit dem héherem Anteil am Wein stehen weiter olden a
Kunden mit weniger Anteil. Unteverkauffinden Sie die
jeweils abgenommene MengEinnehmengibt Auskunft
Uber den aus der jeweiligen Rechnung stammenden Be-
trag. Durchschnitt gibt den im Mittel erzielten Bran

und Prozent zeigt die prozentuale Beteiligung ageks

nis an.

94



WINITAS

Anhang

Das Hilfsflaschenbuch

= 05.01.99
WINITAS Hilfsflaschenbuch st vm
Wein-Nr. 10 1994er Briedeler Herzchen
Heller-hr 1 Riesling K ahinett lieblich
AP Nr:
AbGaNgEe vam: 01.07 .85 Jahrgang 1984 Qualitat Kabingtt
bis: 6.0 99 Flasche: 07 Geschmack ligklich
Rebsote Riesling
Rechn.-Nr. Datum Kunde Einnahme Anzahl
M .07.58 Anfangsbestand 1306
Zugang
195265 271198 TRAUBE 948,00 DM 12
195266 171298 ERHARD 8457 DM 12
195269 231298 Al AN 9450 DM 12
195271 291298 A BN 9450 DM 12
Werkauf 122227 DM 48
Probe
Bruch
Eigenkedart
Deputa
Weriung
Abgang 48
Endbestand 1258

Das Hilfsflaschenbuch ist der exakte Nachweis (her
Bestandsveranderung in lhrem Keller. Es wird gemafu
gefuhrt, wie viele Flaschen an welchen Kunden udika
wurden. Ebenso werden die sonstigen Abgénge wie Pro
be, Bruch, Eigenbedarf, Deputat und Werbung fur den
ausgewahlten Zeitraum aufgefuhrt.

Fur jeden Wein wird eine neue Seite begonnen, ss da
Sie blattern missen, um alle Weine einzusehen.
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Die Abgangsliste

06.01.99

WINITAS Ab list
angslisie S

01.07 98 bis 06.01.99

|W-Nr Bezeichrung Umsstz Anfong  Zugang Verksuf Probe Bruch Eigenb. Deputst Weth. Summe  Ende

10 1994er Briedeler Herzchen 122227 1306 45 43 1258

Riesling Kabinert lietlich

11 1983er Zeller Patershom 35,00 24 5 5 &8
Kemer Spatlese lizblich

2904 1995er Treiser Stitstor 080 02 52 52 250
Riesling $pitiese

2 1891 er Treiser Kastorhihe 1746 56 14 14 42
spatlese lieblich

Summe 1769,53 2468 120 120 2363

Hier erhalten Sie ebenso wie im Hilfsflaschenburtter
Uberblick tber die Bestandsveranderung. Allerdiigis
diese Liste kompakter, da nicht jede einzelne Recgn
mit aufgefthrt wird.

Die ersten beiden Spalten bezeichnen den WeinSped-

te Umsatzgibt Auskunft Uber die Einnahmen (kann in
Maske Auswertungen ausgeschaltet werd&njangzeigt
den AnfangsbestandZugang eine evtl. Abflullung. Die
SpaltenVerkaufbis Werbunggeben Aufschluss tber den
Verbleib des Weines. Unté8ummesind alle Abgénge
eines Weines addiernde stellt den Endbestand des
Weines im angegebenen Zeitraum dar.
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Bestandsliste

22.01.2001

‘ )

WINITAS Bestandsliste ot o

Stichtag: 22.01.2001

Komm Bedse Bestand

VN Text Preis1 Lagerwert Flasche Menged) ission lung frei Lag

02 199 1er Treizer Kastorhihe 8,80 31539500 075 2663 T4 3476 3550
Spdtese liehlich

021 1994er Dhroner Hotberg 7 E0 368E,00 07s 364 B 479 485
Riezling Kabinett lieblich

03 199 3er Krdwer Nacktarsch 780 33037 80 15 6273 a0 4132 4182
Riesling QbA halbrocen

og 1999er Dhroner Hotberg 8,50 15457 ,00 075 1367 118 1704 1822
Riezling Kahinett lieblich

10 1994er Bried eler Herzchen 780 9306,20 o7 825 EE a0 1088 1178

Riesing Kabinett lizblich
Summe:; a3112,0m 114480 10879 1217

Die Bestandsliste zeigt lhnen den aktuellen Bestand
Ihrem Keller. Derfreie Bestand gibt Auskunft tber die
Anzahl Flaschen, die verkauft werden kénnen. Dist@&e
lungen fehlen bei diesem Bestand. Dagerbestand ist
die Anzahl der Flaschen, die im Keller tatsachhar-
handen sind.

Zusétzlich zu den Lagerinformationen, die in dedesan
Listen (wie z.B. im Hilfsflaschenbuch) angegebenr-we
den, sind hier auch noch der Literbestand und deet-
wert der einzelnen Weine aufgefiihrt. Die Zeile Stemm
gibt Aufschluss Uber die Gesamtmenge, den Gesamtla-
gerwert und den Bestand.

Preisliste

Mit der Funktion Preisliste werden alle Weine atffiget,
um daraus eine Preisliste zu erstellen. Diese kiamn an
Word Ubergeben und dort weiter bearbeitet werden.
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Ladeliste nach Auftrag

- 06.0199
WINITAS Ladelist
agaelisie S —
01.07 95 his 06.01.99 ALLE
[ Famitie 95 108 [wehir " Flasthe  Menge Gewicht (kg)
Hanz und Ema Ammann
e 6
56275 Emmelshausen
1 1994er D hraner Hofery 07 12 12,000
Riesling Kahinet lisklich
11 19932t Zeller Patersborn 07s 10 10,000
Werner Spat ese lishlich
] 1993er Zeller Scherze Hatz o7 36 32,400
Riesling Auslese lieblich
58 54,400

Die Ladeliste gibt Innen an, fur welchen Kundenachier
Wein gepackt werden muss. Sie erhalten Auskunft tbe
die Weinsorte, die Grof3e der Flaschen, die Anzahnl d
Flaschen und deren Gesamtgewicht. Sie sind so fin de
Lage, die genaue Beladung lhres Fahrzeuges zuteimit
Je nach Selektion erhalten Sie mehrere Seitenas® Sie
blattern missen, um alle Kunden zu sehen.

Ladeliste nach Flaschen

10.01.2000

wintas | Ladeliste nach Flaschen

|W-Ilr. Bezeichnung Menge Flascl dhe

1 1894er Dhroner Hofery 24 0,74 84,000
Riesling Kahinett liehlich

22 1892erwWinninger Brickstlck 24 0,74 24,000
Riesling Spatlese lisblich

4 1893er Bullayer Brautrock 36 075 36,000
Kerner Spatlese ligblich

BB 1895er wWinninger Lihlen B 0,74 6,000

Riesling Spétles trocken

Summe: 150 150,000

Diese Ladeliste ist nicht nach Auftrag aufgegli¢dsem-
dern es wird die Anzahl der Flaschen ausgegebersidi
laden mussen.
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- 06.01.93
WINITAS Weqlist
eg Is e Seite 1von 1
Suchbegriff Hamed Telefon 1 Wegbeschreibung
Hame? Telefon 2
Strasse Fax 1
Plz Ort Fan 2
AMAHH Herrn 0964 3-55685 A4 Shiahit Hellgenbausen, denn rechts
Hans Amarn rach 12&m am Ortssingendg rechis
Torgauer Wey 564 hirter Backersi suf linker Seite grolzesWeinout
93457 Jena
ERHARD Familie 067554368

Ginther Erhard
Auf der Gass 32

67246 Kaiserslatern

Wenn Sie im MenU Kunden Wegbeschreibungen fur den
Kunden angegeben haben, so erhalten Sie dieseajdtzt
der Wegliste. In dem grau unterlegt Kasten sehend8s
Schema, wie die Daten dargestellt sind. Die wichtég
Informationen tUber den Kunden, der beliefert werdelh
sind hier enthalten.

Wenn Sie die Liste weiter bearbeiten mdchten, dteten
die Mdoglichkeit offen, die Liste in ein Office-Pnagmnm
zu Ubergeben. In Excel kdnnen Sie z.B. die Lisleebig
sortieren.
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WINITAS Anhang

Lieferscheine

. . Seite 1
Lieferschein Nr. 95106 08.08.96
[Nr.  Menge Bezeichnung

1 12 15%4er Dhroner Hofberg
Riesling Kabinett lieblich
11 10 1593er Zeller Patersborn
Eemer Spétlese Leblich
& 36 1993er Zeller Schwarze Katz

Riesling Auslese lieblich

Zu Ostern alles Gute wiinscht Thnen Thr Weingut Griner Wingert!

Hier ist nur der wichtige Teil des Lieferscheinesge-
stellt. Es werden alle Lieferscheine fur die ergspende
Selektion dargestellt.

Adressetiketten

WeS s Gl Wongen, Mmeheimt, 12, 56333 Wina ek ngat Geline Wi et Mamlosingss, 12, 56333 Wam Wi, G Wngeit, Mmehvsmy, 12, S5 Wan

Familie gsmM2 T Familie Lz 7 Familie sz 7
Hans Olbermann Hans Olbermann Hans Olbermann

Unter den Linden 112 Unter den Linden 112 Unter den Linden 112

50112 Kiln 50112 Kaln A0112 Kiln

Vet G Wi, Mo e, 12, 56333 Wimn Do e Goime W e, Wb, 12, 55353 W WS G W, Memebes . 12, 56333 Wns
Familie asM2 7 Familie &2 7 18565 1
Hans Olbermann Hans Olbermann Gasthaus zur Traube

Unter den Linden 112 Unter den Linden 112 Herrenweg 133

50112 Kaln 50112 Kaln 56067 Koblenz

Mit Adressetiketten konnen Sie Aufkleber mit denrégd

sen der Kunden erstellen, welche dann auf Brieftisc

ge oder auf Weinkartons geklebt werden konnen.Abie
zahl der Aufkleber bestimmen Sie in Rechnungsmaske
Feld Pakete. Ob der eigene Absender gedruckt wird,
bestimmen Sie untgEinstellungen®.

Bitte verwenden Sie Zweckform-Etiketten 3481.
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